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Gorevli Ogrenci Programi Hakkinda

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma) istanbul Bilgi Universitesi’nde,
ogrencilerin derslerinden arta kalan zamanlarini degerlendirmeleri, kisisel bilgi ve becerilerini
gelistirmeleri, tiniversite i¢indeki isleyis ile hayata daha fazla entegre olmalar1 ve maddi ihtiyaglarinin
bir kismin1 karsilamalari i¢in uygulanan bir 6grenci destek programidir.

Programa Basvuru Kosullari:

e Hazirlik sinifin1 tamamlamis/ge¢mis olarak lisans, dnlisans veya tezli yliksek lisans 6grenimini
strdlrmek

¢ Genel not ortalamasinin 4.00 iizerinden 2.00 ve iizeri olmasi (1.sin1fa yeni basladigi i¢in not

ortalamasi olusmamis 6grenciler bagvuru yapabilir.)

Disiplin cezas1 almamis olmak

Staj yapmamak (SGK prosedurleri nedeniyle)

Kaydint dondurmamis olmak

Yabanci uyruklu olmamak (Mavi kart1 olanlar disinda)

Yetim maas1 ve nafaka disinda, asgari licret veya tizeri diizeyinde gelire sahip olmamak

Normal 6grenim stiresini doldurmamis olmak

Egitim-0gretim (okuma) siireleri;

* Lisans 6grencileri i¢in 8 donemden fazla olanlar basvuramaz.

* Onlisans dgrencileri i¢in 4 ddnemden fazla olanlar bagvuramaz.

* Tezli yliksek lisans 6grencileri i¢in 6 donemden fazla olanlar basvuramaz.

Programda yer almak isteyen dgrenciler, Basvuru Kilavuzu’nu inceledikten sonra “SIS-Ogrenci
Sayfasi’nda” yer alan Online Basvuru Formu’nu doldurarak kisisel bilgilerini, akademik veya pratik
bilgi ve becerilerini, gorev alabilecekleri gun ve saatler ile gorev almak istedikleri birimleri beyan
ederler. Her ti¢ kampiisteki birimlerle koordinasyon halinde degerlendirilen bu bagvurular sonucunda
uygun bulunan dgrenciler, -tercih dnceliklerine gore- bagvuru yaptiklart birim yetkilileri tarafindan
miilakata alinir; bdylece bagvuru tamamlanmis olur.

Program dahilinde gorev alan 6grenciler ile birimler arasindaki iliskilerin koordinasyonunu Kiiresel
Yetenek Yonetimi Merkezi - Gorevli Ogrenci Progranmi Ofisi saglar.

Basvurular1 olumlu sonuglanan, gerekli islem ve evraklarini istenilen tarihte ve bizzat tamamlayan
ogrenciler, ayn ilk giinii itibariyle goérevli 6grenci statiisiinde ¢aligmaya baglarlar. Gorevli 6grenciler,
birim yoneticileriyle birlikte bir calisma programi olusturarak haftada 10, ayda en fazla 40 saat gérev
alabilirler. Ogrenciler bu calismalari karsiliginda her aybasinda, gorev yapacaklari saat oraninda yemek
destegi alirlar. Ay sonunda ise, calistiklar1 saat karsilig1 olan ticret 6grenciler i¢in bankada agilan



https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-online-basvuru-kilavuzu/
https://sis.bilgi.edu.tr/web2/flowhub

hesaplara yatirilir.

Basvuru Formu Hakkinda:

Gorevli Ogrenci Program1 (Kismi Zamanli Statiide Ogrenci Calistirma Programi) Basvuru Formu’nu
doldururken olabildigince ayrintili ve net bilgi verin. Bagvuru dncesinde ders programinizin ya da
calisma saatlerinizin kesinlesmis, ¢alisabileceginiz bos zamanlarinizin netlesmis olmasi gerekir. Formda
bulunan ¢izelgeye calisabileceginiz biitiin bos zamanlarinizi isaretleyin.

Birimlerle ilgili olarak asagida yer alan agiklamalar1 dikkatlice okuyarak tercihlerinizi yapin.
Yerlestirmeler tercih siralamasina gore yapilacaktir. Ilk tercihler belirleyicidir.

Online Bagvuru Kilavuzu’nu incelemek icin tiklayin.

Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslari igin tiklayin,

Birimlerin Is Tanimlar1 asagidadir: l


https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-online-basvuru-kilavuzu/
https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-ogrenci-calistirma-usul-ve-esaslari/
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IDARI BIRIMLER

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi (BILGI Talent) / Yetenek Gelisimi ve Mezun Iliskileri
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampusi
BILGI’nin 6grenci ve mezunlariyla siirdiiriilebilir, i¢i dolu ve sahici bir iletisim kurmak; onlarin
bireysel-profesyonel gelisime destek verilmesine katki saglamak; “yasam igin 6grenme”’ye hep
beraber ve herkes icin devam etmek isteyen 6grenciler arantyor.
Is Tanim:
e Ulusal ve uluslararasi proje, etkinlik ve organizasyonlarinin koordinasyonuna destek
verilmesi
e Ofis saatlerinde 6grencilere BILGI Talent’1n hizmetleri ve kaynaklar1 hakkinda bilgi
verilmesi ve yonlendirilmesi
e Diizenlenen egitim, sirket gezisi, sektorel bulusmalar, BILGI Talent Fest, 6grenci — mezun
bulusmalari, sertifika programlar1 operasyonlarinda aktif rol alinmasi
e BILGI Talent’n projeleri, is ilanlar1, etkinlikler ve 6grenci deneyimi hikayelerini sosyal
medya plani lizerinden diizenli olarak tasarlamak ve paylagsmak
e Merkezin sosyal medya hesaplari igin giincel igerik iiretilmesi (Twitter, Facebook,
LinkedIn vb.)



e Danismanlik almaya gelen 6grenci ve mezunlarin dogru kaynaklara yonlendirilmesi ve
gerektiginde kendilerini kesfetme amaci ile uygulanan kisilik ve yetkinlik temelli
envanterlerin uygulanmasi

e Oryantasyon ve Tanitim giinlerinde destek olunmasi, sunum hazirlanmasi ve gerektiginde
sunulmasi

e Ofisin operasyonel siireglerine destek olunmasi

Ozellikler:
e Pozitif iletisimin giiciine inanan, giiler yiizlii, yardim sever, paylasimci, eglenceli bir takim
oyuncu olan

BILGI’yi iceride ve disarida temsil etmekten, BILGI elcisi olmaktan mutlu olan
Analiz ve aragtirma becerisi olan; takipgi
fletisimi seven ve giiglii; etki/tesir kabiliyeti yiiksek
Merakli, degisim ve yeniliklere agik, hizli 6grenen ve adaptasyon giicii yiikksek
Bireysel ve profesyonel gelisim alaninda hem Universitedeki hem yerel piyasalardaki hem
de diinyadaki trendleri takip edecek (arastirmay1 ve trendleri bilmeyi seven, merakli)
e Insanlarla (is ve/veya gelisim) firsatlari, insanlarla insanlari, insanlarla fikirleri
bulusturmayi seven
e Olgme/degerlendirme ve gelisim amach kullanilan araglarin ve siireclerin ne oldugunu,
nasil kullanildigini, mezun/6grenci kitlesinden kimin nasil bunlardan yararlanabilecegini
kavrayip, bu bilgiyi firsatlar yaratmada kullanabilecek
Gereklilikler
e Bolim/Smif: Tiim sinif ve bolimlerden lisans dgrencileri ve tezli yiiksek lisans 6grencileri
e Bilgi/Beceriler: Iyi diizeyde Ingilizce bilen, MS Office programlarina hakim ve sosyal
medya okuryazarlig1 olan

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Gorevli Ogrenci Program

GOrev Yeri: santralistanbul Kampusu

Is Tanim:
e Gorevli Ogrenci Programi galismalari sirasinda 6grencilere bilgi verilmesi, ydnlendirme, is

takibi yapmak

Listelerin olusturulmasina ve kontrollerine destek saglamak

Dosyalama ve dosya diizeninin saglanmasi ve takibine destek olmak

Ogrencilerin bagvurularinin ve evraklarmin alinmasina ve listelenmesine yardim etmek
e Giinliik ofis islerine yardim etmek

Gereklilikler

Boliimii/Sinifi: Tiim béliim ve siniflardan lisans 6grencileri, tercihen 2.ve 3.smif

Ozellikler: Giiler yiizlii, pozitif, iletisim giicii kuvvetli, enerjik, dikkatli, sorumluluk sahibi, is

takibi yapabilecek, konsantrasyonu yiiksek, sabirlt

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi derecede Ingilizce bilen 6grenciler

Kittphane /santralistanbul

Gorev Yeri: santralistanbul Kampust

Is Tanim:

Online video hazirlanmasina destek olmak

Kiitiiphane web sayfasi giincellemelerine destek olmak
Kiitiiphane gorsel tasarimlarina destek olmak
Kiitiiphanedeki kaynaklari rafa yerlestirmek ve diizenlemek
Aylik ve yillik envanter (sayim) ¢alismalarin1 yapmak



e Elektronik ve basili kaynaklara erisim konusunda kullanicilara destek olmak
“in-transit” islemleri i¢in kaynaklarin bulunarak gonderilecek kampiise gore ayrimini
yapmak ve paketleyerek muhaberata gotiirmek
o (Gazete ve dergilerin giinliik giris ve yerlestirme islemlerine destek olmak
e Fotokopi ve tarama (scan) islemlerinde yardimci olmak
e Library Study Hall alaninda bulunan kullanicilara kiitiiphane ve e-kaynak ile ilgili gerekli
bilgilendirmelerin yapilmasi
Gereklilikler
Boliim/simif: Miihendislik Fakiiltesi ve Bilgisayar Programciligi Boliimii 6grencileri.
Ozellikler: Ekip Calismasi ve Is Birligi; Etik Davranma, Analitik Diisiinme
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi, online ortamda video olusturabilme, web tasarim bilgisi, ileri
duzeyde Office program becerileri.
Ozel Calisma Kosullar:
e santralistanbul Latif Mutlu Kiitiiphanesi hafta i¢i aksam 21.00’e kadar, cumartesi ve pazar
gunleri 11.00-17.00 arasi agiktir.
e Oprenciler ‘Library Study Hall’larda kiitiiphane saatleri kapsaminda gorev alir.
Gerektiginde kiitiiphane saatlerinde degisiklik yapilir.

Kiitiiphane /Kustepe
GOrev Yeri: Kustepe
Is Tanim:
Kiitiiphanedeki kaynaklar1 rafa yerlestirmek ve diizenlemek
Kaynak diizenini saglamak
Aylik ve yillik envanter (sayim) ¢aligmalarini yapmak
Elektronik ve basili kaynaklara erisim konusunda kullanicilara destek olmak
“in-transit” islemleri i¢in kaynaklarin bulunarak gonderilecek kampiise gore ayrimin
yapmak ve paketleyerek muhaberata goétiirmek
Kiitliphane ¢ikisinda sistemdeki izinsiz materyal ¢ikisini uyarilarini kontrol etmek
Gazete ve dergilerin giinliik girig ve yerlestirme islemlerini yapmak
Fotokopi ve tarama (scan) islemlerinde yardimei olmak
Her tiirlii kaynagin kataloglama siirecine destek vermek
Library Study Hall alaninda bulunan kullanicilara kiitiiphane ve e-kaynak ile ilgili gerekli
bilgilendirmelerin yapilmasi
Gereklilikler
Boliim/sinif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve Onlisans 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yonii gelismis, giiler yiizlii, calisma saatlerine uyum gosterebilen, disiplinli,
guvenilir.
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi ve iyi derecede yazili ve sdzlii Ingilizce (tercih nedenidir).
Ozel Cahsma Kosullar:

o Kustepe Kiitiiphanesi hafta i¢i aksamlar1 saat 20.00’e kadar agiktir.

e Ogrenciler ‘Library Study Hall’larda kiitiiphane saatleri kapsaminda gorev alir.
Gerektiginde kiitliphane saatlerinde degisiklik yapilir.

Ogrenci Destek Merkezi

Calisma Yeri: santralistanbul Kampusu

Is Tanim:
e Ofis calismalarina destek olmak
e Kustepe, Dolapdere ve santralistanbul kampiislerini dolasarak pano diizenini saglamak
e Gerektiginde Engelli Ogrenci Birimi’ne destek olmak



e Yaz tanitimlarinda birimin tanitimina ve mezuniyet torenlerine destek vermek

Gereklilikler

Boliim/Sinif: Tercihen Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi (Psikoloji ve Sosyoloji Bolimu 3.ve 4.
Smif 6grencileri)

Ozellikler: Sosyal sorumluluk yoni kuvvetli, guler ytzld, disiplinli ve enerjik

Bilgi/Beceriler: Ofis araglarini kullanabilen, matematik bilen ve bilgisayar becerilerine sahip
ogrenciler.

Iyi derecede Ingilizce bilmek tercih nedenidir.

Pazarlama Ofisi
Cahsma Yeri: santralistanbul Kampusi
Is Tanim:
e Universitenin y1l boyu siirdiirdiigii iletisim kampanyalarmi verilen yonlendirmelere uygun
sekilde destekleyecek yaratict igerik tiretmek
e Yazili ve gorsel icerik tiretimi
Gereklilikler
Boliim/Sinifi: Tercihen Sinema ve Televizyon, Televizyon Haberciligi ve Programciligl, Medya
ve Iletisim, Reklamcilik, Iletisim Tasarimi ve Yoénetimi dgrencileri
Ozellikler/Bilgi ve Beceriler:
e BILGI’yi seven onun icin bir seyler yapmak isteyen
Tasarim, fotograf ve video gibi alanlarda kendini gelistirmeye agik
Sosyal medyay1 ve trendleri aktif sekilde takip eden
Ayrintilara dikkat eden, takim ¢alismasina yatkin, insan iligkilerinde uyumlu
‘Giizel igerik her seydir’ diyen
“Oscar i¢in biiyiik prodiiksiyonlara gerek yok, telefon kamerasi da yeter” diyen
Kulaktan kulaga iletisimin 6nemini bilen
Girisken ve kampiisteki tiim 6grencileri arkadasi olarak géren
Gelisime ve 6grenmeye agik

Projeler Ofisi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampusi
Is Tanim:
e Belirlenen hibe ¢agrilar1 web sitelerinin giinliik takibini yapmak ve ilgili duyurulart birim
calisanlarina iletmek
e Secilen duyuru metinlerinin Tiirkge ve Ingilizce gevirisiyle yayin hazirlanmasin
desteklemek
e Projeler Ofisi’nin web sitesinde bildirilen duyurular1 yayinlamak, basit gorsel degisiklikleri
yapmak
e Yeni duyurular/etkinlikler i¢in hazirlanacak brostiir ve afig gibi gorselleri tasarlamak, basina
ve yayina uygun hale getirmek
Kendisine iletilen verileri Proje Y06netim Sistemi’ne girmek
Duizenlenecek etkinliklerde organizasyona dair basit gorevleri yapmak
Birimin sorumlu oldugu etkinliklerde katilime1 bilgilerini kayit altina almak
Takip edilen ¢agr1 duyurularini akademik personele yonlendirilmek iizere yayina
hazirlamak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tercihen Gérsel Iletisim Tasarimi, Ingilizce Ogretmenligi, Uluslararasi Iliskiler ve



Avrupa Birligi iliskileri 6grencileri. Diger béliimlerden de yetkinligi olan 6grenciler
degerlendirmeye alinir.

Ozellikler: Bilgisayar ofis islerine yatkn, veri girisi ve tasarim yapabilecek, brosiir ve afis
hazirlayabilecek, sabirli ve disiplinli

Bilgi/Beceriler: Ingilizce-Tiirkge-ingilizce geviri yapabilecek, iyi derecede geviri yapabilen,
gorsel iletisim tasarimi yapabilecek, grafik programlari kullanabilen, veri girisi yapabilen, MS
Office programlarini (Word, Excel, Power-Point) iyi derecede kullanabilen.

Tamitim Ofisi / Lisans-Onlisans Programlar
Cahisma Yeri: Kustepe Kampiisii, santralistanbul Kampst
Is Tanimu:

e Universitenin tanitim siirecinde, lise ve dengi egitim kurumlarindaki aday &grenciler ile
rehber dgretmenlere BILGI’nin 6nlisans ve lisans programlarmin tanitilmasina yonelik
organizasyonlarda ve ofis islerinde yardime1 olmak
Ofisin gilindelik ¢aligmalarina yardimei olmak
Kurulan veri sistemiyle bilgi girislerini takip etmek ve yapmak
Gerekli durumlarda hafta sonu etkinliklerde gorev almak
santralistanbul Kampiisii Tanitim Ofisi icin; Universitenin tanitim siirecinde, lise ve dengi
egitim kurumlarindaki aday 6grenciler ile rehber 6gretmenlerden toplanan data formlarinin
sisteme girigini saglamak ve kurulan veri sistemiyle bilgi girislerini takip etmek ve
yapmak.

Gereklilikler

Boliim/sinif: Tiim boliim ve siniflardan lisans ve 6n lisans 6grencileri

Ozellikler: Ders programinda art arda 5 saat boslugu olan, iletisim becerileri kuvvetli, kalabalik
gruplara rehberlik edebilecek, hareketli ¢alisma ortami isteyen, 6zellikle ikna kabiliyeti yiiksek,
ayrmtilara dikkat eden ve giiler yiizlii, BILGI’yi seven dgrenciler

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina asina olan, iyi derecede Ingilizce bilen 6grenciler
santralistanbul Kampiisii Tanitim Ofisi i¢in; MS Office programlarina asina, hizli klavye
kullanabilen 6grenciler

AKADEMIK BiRiIMLER

Iletisim Fakiiltesi / alt_lab
Gorev Yeri: santralistanbul Kampusu
Is Tanimu:
e alt_lab’in is siire¢lerinin tasarimi ve gelistirilmesinde asistanlik yapmak
e alt lab’de diizenlenecek organizasyonlara, etkinlikler destek olmak
e alt lab’de gelistirilecek ara yUz tasarimlarina katki saglamak
e alt lab’in ¢aligma diizenini saglamak
Gereklilikler:
Boliimii/Simfi: iletisim, Miihendislik ve Doga Bilimleri Mimarlik Fakiiltesi
Bilgi/Beceriler: lyi derecede Ingilizce, MS Office ve Adobe Premier programlarina hakim, coklu
grafik ara yliz tasarimi programlarini kullanabilen 6grenciler
alt lab Hakkinda

alt lab, gercek insanlarin, gergek araglarla donatilmis ger¢ek bir mekanda bulugmalari ile hayata
gecirilmig bir mekan tasarimidir. santralistanbul Kampust (E4 112 nolu oda)’nde yer alan alt_lab,
100m? kullanim alam olan, giiglii IT altyapisi, VR-AR ekipman ve yazilimlari, maker arag-gereci,
mutfagi ve sosyal alani olacak sekilde tasarlanmistir. Disiplinlerarasi ¢aligmalardan &te, anti-
disiplin ¢aligmalarla fikir ve projeler etrafinda paydaslarini bir araya getirip kiimelemeyi
hedefleyen bir inovasyon lab’idir




Lisansustt Programlar Enstitlsi
GOrev Yeri: santralistanbul Kampusu
Is Tanim:
e Enstitiide evrak akisini diizenlemek
e Fotokopi, tarama ve giinliik ofis islerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tercihen tim fakiltelerimizden (lisans 6grencileri)
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, lisans egitimine baslamus, iyi derecede Ingilizce bilgisine
sahip
Ozel Calisma Kosullar::
Ders programlari hafta i¢i 10.00-17.00 saatleri arasinda ¢aligmaya uygun ve tercihen burslu ve
santralistanbul Kampiisii’ne yakin oturan 6grenciler.

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampusu
Is Tanimu:

e Opgretim iiyelerinin ders hazirliklaria destek olmak

e Laboratuvar ¢aligmalarina destek

e Opgretim iiyelerinin proje ¢alismalarina destek olmak

e MUDEK siirecine destek olmak

Gereklilikler

Boliim/Sinif: Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimii 6grencileri

Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Word ve Excell deneyimine sahip

Ozellikler: Ogretim iiyeleri ile yakin galisma iginde olmaya istekli, ¢aligkan, disiplinli

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Gorev Yeri: Kustepe Kampiisii
s Tanmmu:
e Ofise basvuru icin gelen 6grenci ve velileri ilk karsilama ve ilgili birime, kisilere
yonlendirme
e Ogrencilerle ilgili her tiir belge (paso, kimlik, grenci belgeleri) dagittmimi yapmak
o Ogrencilerin gegici mezuniyet ve diplomalarmin diizenini ve dagitimi saglamak
e Ofis islerinde birim sekreterine destek
Gereklilikler:
Boliim/Sinif: Tercihen 1. ve 2. sinif, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu 6grencileri
(Tercihen 2. Ogretim)
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar kullanabilen ve MS Office programlari hakim, dikkatli, yogun
calisma temposuna uyum saglayabilecek, ofis islerine yatkin, insan iligkileri olumlu ve
sosyal yonii geligsmis, ¢calisma saatlerine uyum gosterebilen, giivenilir

Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu / Gastronomi ve Mutfak Sanatlar: Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampsi

Is Tanim:
e (Cesitli gida iiretimi ¢alismalar1 yapmak
e Yapilan iiriinlerin satis1 i¢in gerekli bilgi sahibi olmak



e Profesyonel kahve makinasinin kullanimini bilmek
o Paketleme ve stoklama islemlerine katkida bulunmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim siniflardan Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencileri.
Bilgi/Beceriler:
e MS Office programlari (6zellikle Excel) kullanma bilgi ve becerisine sahip
e (Cok iyi derecede Ingilizce bilen
e Mutfak malzemelerini ve ekipmanlarini taniyan
e Depolama iglemleri ile ilgili yeterli bilgisi olan ve depolama islemlerine agina olan
e Pastane boliimiine hakim olan 6grenciler

Gorevli Ogrenci Programi kapsaminda Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslart icin tiklayin.


https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-ogrenci-calistirma-usul-ve-esaslari/

