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Gorevli Ogrenci Programi Hakkinda

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma) Istanbul Bilgi
Universitesi’nde, dgrencilerin derslerinden arta kalan zamanlarini degerlendirmeleri, kisisel bilgi ve
becerilerini gelistirmeleri, liniversite icindeki isleyis ile hayata daha fazla entegre olmalar1 ve maddi
ithtiyaglarinin bir kismini kargilamalari i¢in uygulanan bir 68renci destek programidir.

Programa Basvuru Kosullari:

e Hazirlik sinifin1 tamamlamis/ge¢mis olarak lisans, Onlisans veya tezli ylikseklisans
Ogrenimini stirdiirmek
e Genel not ortalamasinin 4.00 iizerinden 2.00 ve {izeri olmasi (1.sin1fa yeni basladig1 i¢in not
ortalamasi olusmamis 6grenciler bagvuru yapabilir.)
Disiplin cezas1 almamis olmak
Staj yapmamak (SGK prosediirleri nedeniyle)
Kaydin1 dondurmamis olmak
Yabanci uyruklu olmamak (mavi karti olanlar diginda)
Yetim maas1 ve nafaka disinda, asgari licret veya iizeri diizeyinde gelire sahip olmamak
Normal egitim-6gretim (okuma) siiresini doldurmamis olmak
Egitim-6gretim (okuma) siireleri;
* Lisans 0grencileri i¢in 8 ddnemden fazla olanlar bagvuramaz.
* Onlisans dgrencileri i¢in 4 donemden fazla olanlar bagvuramaz.
* Tezli yliksek lisans dgrencileri i¢in 6 donemden fazla olanlar bagvuramaz.

Programda yer almak isteyen dgrenciler, Basvuru Kilavuzu’nu inceledikten sonra “Ogrenci Sayfasi
(SIS)’nda yer alan Online Basvuru Formu’nu doldurarak kisisel bilgilerini, akademik veya pratik
bilgi ve becerilerini, gorev alabilecekleri giin ve saatler ile gorev almak istedikleri birimleri beyan
ederler. Her ii¢ kampiisteki birimlerle koordinasyon halinde degerlendirilen bu basvurular
sonucunda uygun bulunan 6grenciler, -tercih dnceliklerine gore- bagvuru yaptiklart birim yetkilileri
tarafindan miilakata alinir; boylece bagvuru tamamlanmais olur.

Program dahilinde gorev alan 6grenciler ile birimler arasindaki iliskilerin koordinasyonunu Kiiresel
Yetenek Ydnetimi Merkezi - Gorevli Ogrenci Programi Ofisi saglar.

Basvurulari olumlu sonuglanan, gerekli islem ve evraklarini istenilen tarihte ve bizzat tamamlayan
ogrenciler, ayn ilk giinii itibariyle gorevli 6grenci statiisiinde ¢alismaya baglarlar. Gérevli
ogrenciler, birim yoneticileriyle birlikte bir calisma programi olusturarak haftada 10, ayda en fazla
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40 saat gorev alabilirler. Ogrenciler bu calismalar karsiliginda her aybasinda, gérev yapacaklari
saat oraninda yemek destegi alirlar. Ay sonunda ise, ¢alistiklar1 saat karsiligi olan tlicret 6grenciler
icin bankada acilan hesaplara yatirilir.

Basvuru Formu Hakkinda:

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma Programi) Basvuru
Formu’nu doldururken olabildigince ayrintili ve net bilgi verin. Bagvuru 6ncesinde ders
programinizin ya da ¢alisma saatlerinizin kesinlesmis, ¢alisabileceginiz bos zamanlarinizin
netlesmis olmas1 gerekir. Formda bulunan ¢izelgeye ¢alisabileceginiz biitiin bos zamanlarinizi
isaretleyin.

Birimlerle ilgili olarak asagida yer alan agiklamalari dikkatlice okuyarak tercihlerinizi yapin.
Yerlestirmeler tercih siralamasina gore yapilacaktir. Ilk tercihler belirleyicidir.

Online Basvuru Kilavuzu’nu incelemek icin tiklayin.

Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslari igin tiklayin.

Birimlerin is Tanimlar1 asagidadir: 1
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IDARI BIiRIMLER

Bilisim Teknolojileri / Web Yonetimi - Grafik Tasarim
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e  Grafik Tasarim1 Sorumlusu’nun verdigi genel gorevleri yerine getirmek

e Tasarimdan iiretim ve tasarimlarin gesitlendirilmesi gibi devam islerinde asistan olarak gorev
yapmak
Adobe Acrobat programiyla erisilebilir formlar elde etmek i¢in verilen gorevleri yapmak
Tasarimlardan gorsel kaydetmek (assets export)
Gerektiginde site igerik giriglerinde yardimci olmak

e Web sayfalari i¢in banner, vinyet olusturulmasi, gorsellestirme islerinde yardimci olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Lisans/dnlisans egitimine baglamis, Gorsel Iletisim Tasarimi, Grafik Tasarimi 6grencileri
Bilgi Beceri: Bilgisayar temel ofis yazilimlari, Adobe (Photoshop, Illustrator, In design, Acrobat) program
temel bilgisi
Bilisim Teknolojileri-Web Yonetimi-Grafik Tasarum giiz donemi icin yeni 6grenci almayacaktir. Ancak
ihtiyac olma durumunda adaylara basvurulacagindan, ilgilenen 6grencilerin bu pozisyonu birinci tercih
Olarak yazmamalar: gerekmektedir.

Cinsel Tacizi ve Saldiriy1 Onleme Birimi (CTSOB)
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Birim’in seminer, at6lye ¢alismasi, konferans gibi organizasyonlarinda destek olmak
e Birim‘in tanitim faaliyetlerine destek olmak
« Birim‘in ¢alist11 konularda arastirma ve ceviri yapmak (Tiirk¢e-Ingilizce, Ingilizce-Tiirkce)
e Birim‘in giinliik faaliyetlerine destek olmak
o Kiiciik capli aragtirma yapmak
Gereklilikler:
Boliimii/Sinifi: Lisans egitimine baglamis 6grenciler
Bilgi/Beceriler:
e lyi derecede Ingilizce bilen
e MS Office programlarina (6zellikle Word ve Excel) ¢ok iyi derecede hakim,
e Daha 6nce toplumsal cinsiyet, cinsel taciz veya cinsel saldir1 konularini i¢eren ders almis ya da
bu alanlarda ¢alismis 6grenciler dnceliklidir.

Birim Hakkinda

Istanbul Bilgi Universitesi biinyesinde Cinsel Tacizi ve Saldirtyr Onleme Birimi cinsel tacizin ve
saldiriin yasanmadigi, karsilikli saygiya dayanan 6zgiir bir akademik arastirma, egitim ve ¢alisma
ortaminin yaratilmasina katkida bulunmay1 amaglamaktadir.

Birimle ilgili ayrintili bilgi i¢in bakiniz: https://ctsob.bilgi.edu.tr

Etkinlikler
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Universitedeki idari, akademik etkinliklerin operasyon ve yiiriitiilmesinde gorevli oldugu
etkinligin amaca uygun ger¢eklesmesini saglamak
e Etkinlik sirasinda olusabilecek sorunlarin ¢6ziimii i¢in Etkinlik Takim Y 6neticisi ve Etkinlik
Uzmani ile irtibat1 saglamak
e Aylik gergeklesen etkinliklerin Excel tablosunu diizenlemek


https://ctsob.bilgi.edu.tr/

e Genel ofis destegi vermek
e Kurulacak olan Etkinlik Gelistirme Komitesi’ne katki saglamak

Gereklilikler

Boliimii/Simifi: Tercihen Iletisim Fakiiltesi, Isletme Fakiiltesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi, Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu 6grencileri

Ozellikler: Sosyal yam kuvvetli, giiler yiizlii grenciler

Bilgi/Beceriler: MS Office programlar1, Photoshop bilgisi olan, iyi seviyede Ingilizce bilen
ogrenciler

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi (BILGI Talent)

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

BiLGITalent Yetenek Gelisimi ve Mezun Iliskileri ekibinin bir parcasi olmak isteyen “Talentee”ler;
BiLGI'nin

e Ogrenci ve mezunlariyla siirdiiriilebilir, ici dolu ve sahici bir iletisim kurmasini

¢ Onlarin bireysel-profesyonel gelisime destek verilmesine katki saglanmasini

e “Yasam icin 6grenmeye” hep beraber ve herkes i¢in devam etmesini isteyen

ogrenciler bagvurabilir.

Is Tanimu:

e Ulusal ve uluslararasi proje, etkinlik ve organizasyonlarinin koordinasyonuna destek
verilmesi

e Ofis saatlerinde 6grencilere BILGITalent’in hizmetleri ve kaynaklar: hakkinda bilgi
verilmesi ve yonlendirilmesi

e Diizenlenen egitim, sirket gezisi, sektorel bulusmalar, BILGITalent Fest, 6grenci-mezun
bulusmalari, sertifika programlar1 operasyonlarinda aktif rol alinmasi

e BILGITalent’in projeleri, is ilanlari, etkinlikler ve grenci deneyimi hikayelerini sosyal
medya plani lizerinden diizenli olarak tasarlanmas1 ve paylasilmasi

e Merkezin sosyal medya hesaplari i¢in gilincel igerik iiretilmesi (Twitter, Facebook, LinkedIn
vb.)

e Danigmanlik almaya gelen 6grenci ve mezunlarin dogru kaynaklara yonlendirilmesi ve
gerektiginde kendilerini kesfetme amaciyla uygulanan kisilik ve yetkinlik bazl
envanterlerin uygulanmasi

e Oryantasyon ve Tanitim giinlerinde destek olunmasi, sunum hazirlanmasi ve gerektiginde

sunulmasi
e Ofisin operasyonel siireclerine destek olunmasi
Ozellikler:

e Pozitif iletisimin gliciine inanan, giiler yiizlii, yardim sever, paylasimeci, eglenceli bir takim

oyuncusu olan

BILGIyi iceride ve disarida temsil etmekten, BILGI Elgisi olmaktan mutlu olan

Analiz ve aragtirma becerisi olan, takipgi

Iletisimi seven ve giiglii, etki tesir kabiliyeti yiiksek

Merakli, degisim ve yeniliklere agik, hizli 6grenen ve adaptasyon giicii yiiksek

Bireysel ve profesyonel gelisim alaninda hem tiniversitedeki hem yerel piyasalardaki hem

de diinyadaki trendleri takip edecek (arastirmayi ve trendleri bilmeyi seven, merakli)

e Insanlarla (is ve/veya gelisim) firsatlari, insanlarla insanlari, insanlarla fikirleri bulusturmay:
seven

e Olg¢me/degerlendirme ve gelisim amaglh kullanilan araglarin ve siireglerin ne oldugunu, nasil
kullanildigini, mezun/6grenci kitlesinden kimin nasil bunlardan yararlanabilecegini
kavrayip, bu bilgiyi firsatlar yaratmada kullanabilecek



Gereklilikler
e Boliim/Simif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans 6grencileri ve 1. doneminde olan Yiiksek
Lisans 6grencileri
e Bilgi/Beceriler: Iyi diizeyde Ingilizce bilen, MS Office programlaria hakim ve sosyal
medya okuryazarligi olan

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Gorevli Ogrenci Program
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Gorevli Ogrenci Programi ¢alismalari sirasinda dgrencilere bilgi verilmesi, yonlendirme, is
takibi yapmak
Listelerin olusturulmasina ve kontrollerine destek saglamak
Dosyalama ve dosya diizeninin saglanmasi ve takibine destek olmak
Ogrencilerin bagvurularinin ve evraklarinin alinmasina ve listelenmesine yardim etmek
e Giinliik ofis islerine yardim etmek
Gereklilikler
Boliimii/Sinifi: Tiim boliim ve siniflardan lisans 6grencileri, tercihen 2.ve 3.sinif
Ozellikler: Giiler yiizlii, pozitif, iletisim giicii kuvvetli, enerjik, dikkatli, sorumluluk sahibi, is takibi
yapabilecek, konsantrasyonu yiiksek, sabirli
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi derecede Ingilizce bilen 6grenciler

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Staj Koordinasyon
Calisma Yeri: Kustepe, Dolapdere Kampiisii
Is Tanimu:
e Ofis saatlerinde 6grencilere staj hizmetleri hakkinda bilgi verilmesi ve yonlendirilmesi
e Stajyer 6grencilerin islemlerinin takip edilmesi
e Tiim staj siireglerine destek saglamak i¢in veri olusturulmasi ve glincellenmesi
e Staj isleyisleri ve sektor bazinda arastirma desteginin verilmesi
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve dnlisans 6grencileri
Kustepe Staj Koordinasyon Ofisi i¢in tercihen ikinci 6gretim 6grencileri
Ozellikler: Giiler yiizlii, pozitif, girisken, iletisim giicii kuvvetli, enerjik 6grenciler
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim ve tercihen Ingilizce bilen dgrenciler

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Uluslararas1 Merkez
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Uluslararasi Programlar kapsaminda partner iiniversitelerin iletisim bilgilerini hazirlamak ve
giincellemek
e Tiim gelen-giden 6grenci belgeleri dosyalama ve arsivleme islemlerine destek olmak
e Gelen giden 6grencilere tanitim destegi ve 6n bilgi vermek
e Yurtdisi ve sehir dis1 toplantilari i¢in ofiste bulunmak, gelen-giden 6grenci oryantasyonlari
ve gelen yabanci misafirlerin karsilanmasi konusunda destek saglamak
e Rutin ofis isleri olarak e-mail, scan, fotokopi, posta génderileri islemlerini yiiriitmek
e Universitede gergeklesecek uluslararasi faaliyetlerin planlanmasina yardimei olmak ve
etkinliklerde gorev almak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim boliimlerden lisans 6grencileri (yurtdisi egitim programlarina, Laureate ve



Erasmus degisim programina katilmis 2. ve 3.sinif 6grencileri tercih nedenidir.)

Bilgi ve Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi derecede Excel (data ¢alismasi, graf ve
chart becerisi), Word ve Outlook programlarini kullanabilen, ¢ok iyi derecede Ingilizce bilen
(konugma ve yazma diizeyi intermediate seviyede) lisans 6grencileri

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Uluslararasi Ogrenci Damismanhk
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Yabanci uyruklu 6grencilere sozlii, yazili ve telefon ile bilgi ve destek vermek
e Idari ve akademik prosediirler hakkinda bilgi vermek
Ofis i¢inde fotokopi, posta, scan gonderileri islemlerini yiirtitmek
Belge arsivleme, igerik hazirlama, sosyal ve kiiltiirel etkinlik organizasyonlarina destek
vermek
Gereklilikler
Boliim/Smif: Egitim dili Ingilizce olan tiim boliimlerden, tercihen 2. ve 3.smif dgrencileri
Ozellikler: lyi iletisim becerisine sahip
Bilgi/Beceriler: lyi derecede Ingilizce bilen, MS Office programlarina iyi derecede hakim

Kiitiiphane
Gorev Yeri: Kustepe, Dolapdere, santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Kiitiiphanedeki kaynaklari rafa yerlestirmek ve diizenlemek

e Kaynak diizenini saglamak

e Aylik ve yillik envanter (sayim) ¢aligmalarin1 yapmak

e Elektronik ve basili kaynaklara erisim konusunda kullanicilara destek olmak
“In-transit” islemleri i¢in kaynaklarin bulunarak gonderilecek kampiise gore ayrimin
yapmak ve paketlenerek muhaberata gotiirmek
Kiitliphane ¢ikisinda sistemdeki izinsiz materyal ¢ikigini uyarilarini kontrol etmek
Gazete ve dergilerin giinliik giris ve yerlestirme iglemlerini yapmak
Fotokopi ve tarama (scan) islemlerinde yardimer olmak
Her tiirlii kaynagin kataloglama siirecine destek vermek
Library Study Hall alaninda bulunan kullanicilara kiitiiphane ve e-kaynak ile ilgili gerekli
bilgilendirmelerin yapilmasi
Gereklilikler
Boliim/sinif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve 6nlisans 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yonii gelismis, giiler yiizlii, calisma saatlerine uyum gosterebilen, disiplinli,
giivenilir.
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi ve iyi derecede yazili ve sozlii Ingilizce (tercih nedenidir).
Ozel Cahsma Kosullar:

e santralistanbul Latif Mutlu Kiitiiphanesi hafta i¢i aksam 21.00’e kadar, Cumartesi ve Pazar

giinleri 11.00-17.00 aras1 agiktur.
o Kustepe Kiitiiphanesi hafta i¢i aksamlar1 saat 20.00’e kadar agiktir.
e Dolapdere Kiitiiphanesi hafta i¢i aksamlar1 saat 19.00’a kadar, Cumartesi giinii 11.00-17.00
arast agiktir.

e Ogrenciler ‘Library Study Hall’larda kiitiiphane saatleri kapsaminda gérev alir.

Gerektiginde kiitiiphane saatlerinde degisiklik yapilir.



Ogrenci Destek Merkezi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Kustepe, Dolapdere ve santralistanbul kampiislerini dolasarak pano diizenini saglamak
e Ofis galismalarina destek olmak
¢ Yaz tanitimlarinda birimin tanitimina ve mezuniyet torenlerine destek vermek
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim boliim ve siniflardan lisans ve onlisans 6grencileri.

Ozellikler: Giiler yiizlii, disiplinli ve enerjik
Bilgi/Beceriler: Ofis araglarini kullanabilen, bilgisayar bilen 6grenciler
Iyi derecede Ingilizce bilmek tercih nedenidir.

Ogrenci Isleri / Lisans-Onlisans

Calisma Yeri: Dolapdere, santralistanbul Kampiisii

Is Tanimu:

Ogrenci sleri ofislerinde ydnlendirme yapmak

Paso/ kimlik ya da materyal dagitimi ve fotokopi ¢ekimi yapmak

Hazirlanmis olan paso, kimlik ve 6grenci belgelerini dagitmak

Dosya arsivleme ve diizenleme yapmak

Kayit donemlerinde destek ve genel ofis destegi vermek

Gereklilikler

Boliim/Sinif: Tercihen 1.2. veya 3. smif ve her boliimden lisans ve dnlisans 6grencileri

santralistanbul Ofisi icin: Tercihen santralistanbul Kampiisii 6grencileri

Dolapdere Ofisi icin :Tercihen Dolapdere Kampiisii 6grencileri. Diger kampiislerden ders
saatleri uygun olan 6grenciler olabilir.

Ozellikler: Ofis islerine yatkin, insan iliskileri olumlu ve sosyal yonii gelismis, ¢alisma saatlerine

uyum gosterebilen 6grenciler

Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlar1 bilgisi, iyi derecede sdzlii ve yazil Ingilizce

bilgisi

Ozel Cahsma Kosullar:

santralistanbul Kampiisii Ogrenci Isleri ofisi i¢in, ofis destegine ek olarak, fotograf ¢ekiminde

bilgisi ve tecriibesi olan, tercihen ilgili boliim lisans ve Onlisans 6grencileri aranmaktadir.

Ogrenci Isleri / Lisansiistii
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Yonlendirme, kimlik ve materyal dagitimi, fotokopi ¢ekimi, dosya arsivleme ve diizenlemek
e Bagvuru i¢in gelen 6grencileri karsilamak
e Kayit donemlerinde ve rutin ofis islerinde destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tercihen Iletisim Fakiiltesi, Isletme Fakiiltesi, Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi
ogrencileri
Bilgi/Beceriler: Ofis islerine yatkin, sosyal yani gelismis, ¢alisma saatlerine uyum gosterebilen,
giivenilir, dikkatli, yogun ofis temposuna uyum saglayabilecek orta derecede Ingilizce ve temel
bilgisayar bilgisi (Ofis Programlarina hakim) olan dgrenciler
Ozel Calisma Kosullari: Hafta ici aksam ve Cumartesi galisma saatlerine uyum gosterebilen
ogrenciler tercih edilir.



Pazarlama Ofisi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Universitenin y1l boyu siirdiirdiigii iletisim kampanyalarini verilen brieflere uygun sekilde
destekleyecek yaratici igerik iiretmek
e Yazili ve gorsel igerik tiretimi
Gereklilikler
Boliim/Sinifi: Tercihen Sinema ve Televizyon, Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Medya ve
[letisim, Reklamcilik, fletisim Tasarimi ve Yonetimi dgrencileri
Bilgi/Beceriler:
e BILGI’yi seven onun igin bir seyler yapmak isteyen
Tasarim, fotograf ve video gibi alanlarda kendini gelistirmeye agik
Sosyal medyayi ve trendleri aktif sekilde takip eden
Ayrintilara dikkat eden, takim ¢alismasina yatkin, insan iligkilerinde uyumlu
“Giizel icerik her seydir” diyen
“Oscar i¢in biiyiik prodiiksiyonlara gerek yok, telefon kamerasi da yeter” diyen
Kulaktan kulaga iletisimin 6nemini bilen
Girisken ve kampiisteki tiim 6grencileri arkadasi olarak goéren
Gelisime ve 6grenmeye acik

Pazarlama Ofisi / Halkla iliskiler
Calisma Yer: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Konferans, seminer, vb. etkinliklerde hazirliklara destek olmak
e Basin mensuplarinin karsilanmasi ve basin iligkilerinin yiiriitiilmesine destek olmak
e Basinda cikan haberleri bilgisayar ortaminda arsivlemek
e Basin datasinin giincellenmesi konularinda destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Simif: Iletisim Fakiiltesi (Halkla Iliskiler, Medya ve Iletisim, Reklamcilik, Televizyon
Haberciligi ve Programciligy) ve diger boliim dgrencileri. Iletisim Fakiiltesi 6grencileri dnceliklidir.
Ozellikler: iletisim yonii kuvvetli, sorumluluk sahibi, inisiyatif alabilen
Bilgi/Beceriler: Temel bilgisayar uygulamalarina hakim, iyi derecede Ingilizce bilen
Ozel Cahsma Kosullar:
Hafta sonu ve hafta i¢i aksam saatlerinde de ¢alismaya uygun olan 6grenciler

Projeler Ofisi
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Belirlenen hibe ¢agrilar1 web sitelerinin gilinliik takibini yapmak ve ilgili duyurular1 birim
calisanlarina iletmek
e Secilen duyuru metinlerinin Tiirkge ve Ingilizce gevirisiyle yayin hazirlanmasini
desteklemek
e Projeler Ofisi’nin web sitesinde bildirilen duyurular1 yayinlamak, basit gorsel degisiklikleri
yapmak
e Yeni duyurular/etkinlikler i¢in hazirlanacak brosiir ve afis gibi gorselleri tasarlamak, basina
ve yayina uygun hale getirmek
e Kendisine iletilen verileri Proje Yonetim Sistemi’ne girmek
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e Diizenlenecek etkinliklerde organizasyona dair basit gorevleri yapmak

e Birimin sorumlu oldugu etkinliklerde katilimc1 bilgilerini kayit altina almak

e Takip edilen ¢agr1 duyurularini akademik personele yonlendirilmek iizere yayina hazirlamak
Gereklilikler:
Boliim/Sinif: Tercihen Gorsel iletisim Tasarimi, Uluslararasi iliskiler ve Avrupa Birligi Iliskileri
ogrencileri. Diger boliimlerden de yetkinligi olan dgrenciler degerlendirmeye alinir.
Ozellikler: Bilgisayar ofis islerine yatkin, veri girisi ve tasarim yapabilecek, brosiir ve afis
hazirlayabilecek, sabirli ve disiplinli 6grenciler
Bilgi/Beceriler: Ingilizce-Tiirkge-Ingilizce iyi derecede geviri yapabilen, gorsel iletisim tasarimi
yapabilecek, grafik programlar1 kullanabilen, veri girisi yapabilen, MS Office programlarini (Word,
Excel, Power-Point) iyi derecede kullanabilen dgrenciler

Ses-Goriintii
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Universitenin tiim toplant: odalarinda, laboratuvarlarinda ve dersliklerinde teknik
ihtiyaglarin aksamadan yliriitilmesinin saglanmasi i¢in giinliik ders ve toplanti
programlarini takip etmek

e Ders ve toplant1 6ncesi ekipmanlar1 kontrol etmek, talebe uygun hazirlamak

e Ekipman kurulumlarini yapmak

e Giin i¢inde gelen anlik ihtiyaclar karsilamak

Gereklilikler:

Boliim/Simif: Miihendislik ve Doga Bilimleri ile Mimarlik Fakiiltesi 6grencileri

Ozellikler: Teknik konularda bilgili, giivenilir, sabirl, disiplinli 6grenciler

Bilgi/Beceriler: Teknik ekipmanlar taniyan, kurulum konusunda teknik bilgisi olan 6grenciler

Tamitim Ofisi / Lisans-Onlisans Programlari
Calisma Yeri: Kustepe ve santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Universitenin tanitim siirecinde, lise ve dengi egitim kurumlarindaki aday dgrenciler ile
rehber 6gretmenlere BILGI’nin énlisans ve lisans programlarmin tanitilmasina yonelik
organizasyonlarda ve ofis islerinde yardimci olmak

e Ofisin giindelik ¢alismalarina yardimci olmak

e Kurulan veri sistemiyle bilgi girislerini takip etmek ve yapmak

e Gerekli durumlarda hafta sonu etkinliklerde gorev almak

Gereklilikler

Boliim/sinif: Tiim boliim ve siiflardan lisans ve 6n lisans 6grencileri

Ozellikler: Ders programinda art arda 5 saat boslugu olan, iletisim becerileri kuvvetli, kalabalik
gruplara rehberlik edebilecek, hareketli caligma ortami isteyen, 6zellikle ikna kabiliyeti yiiksek,
ayrintilara dikkat eden ve giiler yiizlii, BILGI’yi seven 6grenciler

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina asina olan, iyi derecede Ingilizce bilen 6grenciler

Tamtim / Lisansiistii Programlar

Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii

Is Tanim:
e Lisansiistii etkinliklerinin organizasyon siirecinde gorev almak
e Giinliik rutin ofis islerinde destek vermek
e Analiz calismalar1 yapmak
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Gereklilikler

Boliim/Sinif: Isletme, iletisim, Hukuk, Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi ve tezli yiiksek lisans
ogrencileri

Ozellikler: letisim becerileri kuvvetli, analitik becerileri olan dgrenciler

Bilgi/Beceriler: lyi derecede Ingilizce bilgisine sahip, MS Office programlarma (Word, Excel,
Powerpoint gibi) hakim, yazili ve sozlii iletisim becerileri olan 6grenciler

Ozel Calisma Kosullari: Esnek ¢alisma saatlerine uyum saglayabilecek ve 19.00’dan sonra
yapilacak etkinliklerde gorev alabilecek dgrenciler

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM)
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Genel organizasyon, kamera operatorliigii, kurgu siireglerinde asistanlik
e Yoneticilerin verdigi ofis islerini yapmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Medya ve Iletisim, Sinema-Televizyon ve
Gorsel Iletisim Tasarimi dgrencileri
Ozellikler: Cekimler ile video prodiiksiyon ve post prodiiksiyon konularina ilgili ya da bilgi sahibi,
ekip ¢alismasina yatkin ve 6grenmeye hevesli, sabirli ve disiplinli
Bilgi/Beceriler:
e Tercihen Adope Premiere, Camtasia programlarini kullanabilen
e Temel ofis yazilimlarini kullanabilen
e Ingilizce bilen dgrenciler
Calisma Donemi: 1 Subat 2019’dan itibaren

AKADEMIK BIRIMLER

Deniz Hukuku Arastirma Merkezi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanima:
e Merkez’in seminer, konferans gibi organizasyonlarinda gorev almak
e Merkez web sitesine bilgi notu hazirlamak
e QGiinliik haberleri, mevzuati ve doktrini taramak
e Merkez’in ¢alistig1 konularda arastirma ve ¢eviri yapmak
e Merkez’in giinliik faaliyetlerine destek olmak
Gereklilikler:
Boliimii/Sinifi: Hukuk Fakiiltesi 4.sinif 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Ingilizce bilen ve bilgisayar kullanimina hakim dgrenciler
Ozellikler: Pozitif, iletisim giicli kuvvetli, enerjik, dikkatli, sorumluluk sahibi, sabirl

Tletisim Fakiiltesi / alt_lab

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

is Tamm:
e alt lab‘in is siire¢lerinin tasarimi ve gelistirilmesinde asistanlik yapmak
e alt lab’de diizenlenecek organizasyonlara, etkinlikler destek olmak
e alt lab’de gelistirilecek ara yiiz tasarimlarina katki saglamak
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e alt lab’in calisma diizenini saglamak
Gereklilikler: '
Boliimii/Simfi: Tletisim, Mithendislik ve Doga Bilimleri, Mimarlik Fakiiltesi

Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Ingilizce, MS Office ve Adobe Premier programlarina hakim, ¢oklu
grafik ara yiiz tasarimi programlarini kullanabilen 6grenciler

alt_lab Hakkinda

alt_lab, gercek insanlarin, gergek araglarla donatilmis gergek bir mekanda bulusmalari ile hayata
gecirilmis bir mekan tasarimidir. santralistanbul Kampiisii (E4-112)’nde yer alan alt_lab, 100m?
kullanim alani1 olan, gii¢lii IT altyapisi, VR-AR ekipman ve yazilimlari, maker arag-gereci, mutfagi
ve sosyal alani olacak sekilde tasarlanmistir. Disiplinlerarasi ¢alismalardan 6te, anti-disiplin
caligmalarla fikir ve projeler etrafinda paydaslarini bir araya getirip kiimelemeyi hedefleyen bir
inovasyon lab’idir.

Iletisim Fakiiltesi / Dekanlik Ofisi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Fakiilte arsivini diizenlemeye destek olmak
e Akademik ve dis paydasli toplanti, seminerler ve etkinliklerde asistanlik yapmak
e Fakiilte sosyal medya hesaplart i¢in igerik iiretmek ve yonetmek
e Fakiiltede yiiriitiilen projelere destek olmak
e Fakiilte web sitesinin glincellenmesine destek olmak
Gereklilikler: _
Boliim/Simif: Lisans egitimine baslamis, Iletisim Fakiiltesi 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Microsoft Office programlarini iyi derecede kullanabilmek, sosyal medya yonetimi
konusunda deneyim sahibi olmak, ileri seviyede Ingilizce bilmek, Adobe programlaria (photoshop vb.)
hakim olmak.
*[lgilenen dgrencilerin tercih yapmadan 6nce Iletisim Fakiiltesi Dekan Yardimcisi Dr.Ogr.Uyesi. Aylin
Dagsalgiiler ile goriismeleri tavsiye edilir. aylind@bilgi.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz

lletisim Fakiiltesi Dekanlik Ofisi giiz donemi icin veni 68renci almayacaktir. Ancak ihtivac olma
durumunda adavlara basvurulacagindan, ilgilenen dgrencilerin bu pozisyonu birinci tercih olarak
yvazmamalar: gerekmektedir.

Tletisim Fakiiltesi / Dijital Oyun Tasarim

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

Is Tanimu:

e Boliim Blue Lab ve Playspace’deki donanimsal ve yazilimsal aksakliklarin giderilmesinde destek olmak

e Game.bilgi.edu.tr web sitesinin yonetimi ve igerik diizenlemesini yapmak

e Gamejam, boliim i¢i seminerler, vb. etkinliklerin organizasyonu ve yiiriitiilmesinde destek olmak

e Bolliime bagl sosyal medya hesaplari igin fotograf, video vb. igerikleri diizenlemek, gelistirmek ve
hesaplarin yonetimini yapmak

Gereklilikler:

Boliim/Siif: Dijital Oyun Tasarimi Boliimi 6grencileri

Bilgi/Beceriler: Bilgisayar temel ofis yazilimlari, Unity, Adobe Photoshop, Adobe Premier vb. video

editleme programi, web sitesi diizenleme ve yonetme bilgisi olan 6grenciler

Tletisim Fakiiltesi / Medya ve lletisim / RadyoVesaire
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
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e Radyonun yayin akisi ve programlarinin organizasyonuna destek

e Radyo kuliibii ile radyoda katkida bulunan derslerin iletisim ve koordinasyonunu saglamak

¢ Radyo ofisinin isleyisine destek
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Lisans egitimine baslamis, Medya ve Iletisim ile Televizyon Haberciligi ve
Programcilig1 6grencileri

Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Ingilizce bilen, bilgisayar bilgisi ve radyoculuga yénelik bilgisi olan

ogrenciler
Ilgilenen 68rencilerin tercih yvapmadan 6nce RadyoVesaire koordinatorligu ile temasa gecmeleri

tavsiye olunur.

Iletisim Fakiiltesi / RGB (RED, GREEN, BLUE) Stiidyolari
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:

e RGB Stiidyolar olarak ifade edilen RED, GREEN ve BLUE stiidyolarinda yoneticilerin
verdigi genel gorevleri yerine getirmek
Program iiretimi ve canli yayin siireglerinde asistan olarak gorev yapmak
Genel organizasyon, kamera operatorliigii, reji ve ana kumanda islemleri yapmak
Konuk koordinasyonu ve konuk agirlamak
Ofis islerine yardim etmek

e Kurgu islerine yardim etmek
Gereklilikler:
Boliim/Smif: Lisans egitimine baglamisg, Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Medya ve
Iletisim, Sinema ve Televizyon dgrencileri
Bilgi Beceri: Bilgisayar temel ofis yazilimlari, kamera ve kurgu bilgisi, Adobe (Premiere,
Photoshop, After Effects) bilgisi tercih sebebidir.

Ingilizce Hazirhk Programn / Teacher Study Room (TSR)
Gorev Yeri: Kustepe Kampiisii
Is Tanm:

e Materyalleri diizenlemek ve kayitlar tutmak

e (Odiing alman materyalleri takip etmek

e Yeni kitaplarin sisteme girilmesi
Aranilan Nitelikler:
Boliimii/Sinifi: Tiim siuf ve boliimlerden lisans ya da 6nlisans dgrencileri
Ozellikler: Tercihen BILGI Kiitiiphane’de daha énce ¢alismis dgrenciler
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar kullanabilen ve MS Office programlarina hakim, iyi derecede yazili
sozlii Ingilizce bilen 6grenciler

Ingilizce Hazirlik Programi / Writing and Learning Center
Gorev Yeri: Kustepe Kampiisii
Is Tanim:
Ogrencilerin Ingilizce yazma, okuma ve dil becerilerini gelistirebilecekleri bir ortam sunan
Merkezde;
e Ingilizce destek igin gelen tiim dgrencilere okuma, akademik yazma, konusma ve gramer
alanlarinda destek ve ders anlatmak
e Gelen 6grencileri kaydetmek, bilgileri dosyalamak ve bilgisayar ortamina aktarmak
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e Genel ofis destegi saglamak ve ‘BILGI Writing and Learning Center’ Koordinatdrii’ne
asistanlik yapmak
Aramlan Nitelikler:
Boliimii/Sinifi: Tercihen Ingilizce Ogretmenligi ve Karsilastirmali Edebiyat Boliimii 2. ve 3.smif
ogrencileri
Ozellikler: Bilgi aktariminda basaril, kolay iletisim kurabilen, giiler yiizlii, sabirl ve olgun
yaklagimli, 6gretmeye hevesli
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina (Word, Excel, Power-Point) iyi derecede hakim,
cok iyi seviyede Ingilizce bilen, yazi yazmada ve okumada bilgi ve becerisi olan 6grenciler

Insan Haklar1 Hukuku Uygulama ve Arastirma Merkezi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
Merkez’in seminer, atdlye ¢alismasi, konferans gibi organizasyonlarinda gorev almak
Merkez web sitesine igerik hazirlamak
Giinliik haberleri taramak
Merkez’in ¢alistig1 konularda arastirma ve ¢eviri yapmak
Merkez tarafindan yiiriitiilen projelerin faaliyetlerine destek olmak
e Merkez’in giinliik faaliyetlerine destek olmak
Gereklilikler:
Boliimii/Sinifi: Lisans egitimine baslamis Hukuk Fakiiltesi 6grencileri
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina (6zellikle Word ve Excel) ¢ok iyi derecede hakim,
Iyi derecede Ingilizce bilen

Isletme Fakiiltesi / Isletme Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Boliim 6gretim tiyelerine ofis destegi vermek
e internetten arastirma yapmak
e Veri toplamak
Gereklilikler
Simif/Béliim: Lisans egitimine baslamis Isletme, Uluslararasi Finans, Uluslararas: Ticaret ve
Bilgi/Beceriler: Ofis islerine yatkin, iyi derecede Ingilizce bilen, Word, Excel, Powerpoint ve
SPSS’e hakim &grenciler

Kiiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Kiiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Uygulama ve Arastirma Merkezi hakkinda detayl: bilgi:
http://kpy.bilgi.edu.tr/
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Merkezin veri sitesini diizenli olarak glincellemek ve gelen icerigi buraya aktarmak
e Merkezin etkinliklerinde gorev alip, gorsel arsivin tutulmasina fotograf ve video ¢ekimi ile
destek olmak.
e Siteye girilen igerigin editoryal kontroliinii ve diizenlemesini yapmak
e Etkinliklere katilimda, katilimc1 listesinin ve iletigim bilgilerinin saglikli olarak tutulmasini
saglamak
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Gereklilikler

Boliim/Sinif: Tercihen Medya ve Iletisim, Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Reklameilik,
Sanat ve Kiiltiir Yonetimi lisans programlari ile Kiiltiir Yonetimi Tezli Yiiksek Lisans Programi
ogrencileri

Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlarini kullanabilen (6zellikle iyi derecede Excel
bilen), web sitesi ve gorsel tasarima ilgisi olan, miilakat yapma konusunda istekli, iyi derecede
Ingilizce ve editorliik alaninda bilgi ve deneyim sahibi

Kiiltiir Politikalari ve Yonetimi Uygulama ve Arastirma Merkezi birimi, giiz dénemi icin yeni 6grenci
almayacaktir. Ancak ihtivac olma durumunda adaylara basvurulacagindan, ilgilenen ogrencilerin bu
pozisyonu birinci tercih olarak yazmamalarr gerekmektedir.

Lisansiistii Programlar Enstitiisii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:

e Enstitiide evrak akisini diizenlemek

e Fotokopi, scan ve giinliik ofis islerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tercihen Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi, Saglik Bilimleri Fakiiltesi 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, lisans egitimine baglamis, iyi derecede Ingilizce bilgisine
sahip
Ozel Cahsma Kosullar:
Ders programlart hafta i¢i 16.00-19.00, hafta sonlar1 09.00-13.00 saatleri arasinda ¢aligmaya uygun
ve tercihen burslu ve santralistanbul Kampiisii’ne yakin oturan dgrenciler
Lisansiistii Programlar Enstitiisii birimi, giiz dénemi icin yeni ogrenci almayacaktir. Ancak ihtivac olma
durumunda adavlara basvurulacagindan, ilgilenen ogrencilerin bu pozisyonu birinci tercih olarak
vazmamalari gerekmektedir.

Meslek Yiiksekokulu / Ascihik Onlisans Program
Gorev Yeri: Kozyatagi

Is Tanm:

Malzeme teslim alinmasi

Malzeme yerlestirilmesi

Faturalarin dosyalanmasi ve hocaya teslimi
Stok kontrolii

Stok sayimi

Ders oncesi hazirlik kontrolleri

Depo kontrolii

Uriin listeleme

Mutfak kontrolii

Saglik raporu dosyalama

Odev- proje listeleme

Sinif i¢i gruplarin listelenmesi

Uniforma ve bigak tesliminde imza alma gorevi
Temizlik kontrolleri

Mutfak ekipman listesi hazirlama

Mutfak ekipmanlarinin kontrolii ve kirik, bozuk {irlinler i¢in tutanak tutulmasi
Soyunma odalarinin kontrolii gibi
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Gereklilikler ) )

Boliim/Sinif: Asgilik Onlisans Programi Ogrencileri

Ozellikler: Ofis islerine yatkin, insan iliskileri olumlu ve sosyal yonii gelismis, ¢alisma saatlerine
uyum gosterebilen, takim ¢alismasina yatkin, giiler yiizli, pozitif, iletisim giicii kuvvetli ve enerjik,
dikkatli ve sorumluluk sahibi, is takibi yapabilecek dgrenciler

Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlari bilgisi olan, dosyalama yapabilecek ve ofis
aletleri kullanabilen.

Meslek Yiiksekokulu / Insaat Teknolojisi Onlisans Program
Gorev Yeri: Kustepe Kampiisii
Is Tanim:
e Arsiv diizenlemesi ve takibi
e Gelen giden evrak takibi ve diizenlemesi
Boliim/Sinif: Meslek Yiiksek Okulu programlarindan 2. sinif 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Ofis programlari kullanim1 (word,excell, powerpoint)
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, calisma saatlerine uyum gosterebilen, dikkatli ve sorumluluk sahibi
ogrenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Bilgisayar Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanm:
e Boliim 6gretim elemanlarina destek olmak
e Boliim idari islerine destek olmak
e MUDEK akreditasyon siirecine, laboratuvar islerinin yiiriitiilmesine yardime1 olmak
Gereklilikler
Boliim/Simif: Bilgisayar ve Elektrik-Elektronik Mithendisligi Bolimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar temel programlama becerisi olan, iyi derecede Ingilizce bilgisine sahip,
word excel deneyimi olan dgrenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Genetik ve Biyomiihendislik Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim
e Laboratuvarlarin hazirlanmasina ve diizenine destek vermek
e Deneylerin yliriitiilmesi esnasinda 6grenci gruplarina yardimei olarak 6gretim elemanina
destek vermek
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Genetik ve Biyomiihendislik Boliimii, 3. ve 4. simifta okuyan, GPA 4.00 {izerinden
2.30 iizeri olan dgrenciler
Bilgi/Beceriler: Yeterli diizeyde Ingilizce bilgisi

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
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Is Tanimu:
e Ogretim iiyelerinin ders hazirliklarma destek olmak
e Laboratuvar ¢alismalarina destek
e Ogretim iiyelerinin proje ¢alismalarina destek olmak
e MUDEK siirecine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Elektrik-Elektronik Mithendisligi Boliimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede word ve excell deneyimine sahip
Ozellikler: Ogretim iiyeleri ile yakin ¢alisma iginde olmaya istekli, caliskan, disiplinli 6grenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Endiistri Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Laboratuvar ve uygulamalara destek olmak
e Akreditasyon calismalarina destek olmak
e [Egitim ve 6gretim faaliyetlerine iliskin verilecek diger gorevleri yliriitmek.
Gereklilikler
Boliim/Sinif: 3. ve 4.sinifta okuyan, GPA 4.00 tizerinden 2.75 ve {istii olan, Endiistri Mithendisligi
Bolimii 6grencileri
Ozellikler: Calismaya ihtiyaci olan, istekli, caliskan, disiplinli 6grenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Smif galigmalarina ve laboratuvar etkinliklerine destek olmak

e Boliim i¢inde yapilacak organizasyonlara yardimci olmak

e MUDEK siirecinde dokiimantasyon konularinda destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: 3.ve 4. sinifta okuyan, GPA 4.00 iizerinden 2.50 veya iistii olan Enerji Sistemleri
Miihendisligi Boliimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Ingilizce konusma-yazma ve bilgisayar kullanabilme
Ozellikler: Calismaya ihtiyaci olan, istekli, caliskan, disiplinli dgrenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / insaat Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:

e Boliim 6gretim liyelerine ders materyalleri ve faaliyetlerde destek olmak

e Boliim biinyesinde yiiriitiilen arastirma ve projelere destek olmak

e Laboratuvar ¢aligmalarina destek olmak ve gerekli hazirliklari yapmak

e Boliim ile ilgili idari konularda, kendilerine verilen goérevleri yerine getirmek
Gereklilikler
Boliim/Sinif: 2.sinifi bitirmis ve GPA 4.00 iizerinden 2.50 iizeri olan Insaat Miithendisligi Boliimii
ogrencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayarda Office uygulamalarini1 (word, excel, powerpoint vb.) kullanmasini
bilmek, iyi derecede Ingilizce bilgisi, laboratuvar galismalarina katilabilecek durumda olmak
Ozellikler: Calismaya ihtiyaci olan, istekli, ¢aliskan, disiplinli 6grenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Makine Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
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Is Tanim:
e Boliim laboratuvarlarinin diizen ve isleyisine destek saglamak
e Boliim hakkinda tanitim faaliyetlerine bulunmak
e Gerekli durumlarda Boliim-6grenci iletisimini saglamak ve giiclendirmek
e Bolim i¢i idari faaliyetlere destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Makine Miihendisligi Bolimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler:
e Ofis yazilimlarin yeterli derecede kullanabilmek
e (Cizim programlarini en az temel seviyede kullanabilmek
e Laboratuvar cihazlarinin teknik dokiimanlarini ve temel miihendislik konularindaki yabanci
kaynaklari takip edebilecek ve anlayabilecek diizeyde Ingilizce bilmek
Ozellikler: Calismaya ihtiyaci olan, istekli, caliskan, disiplinli 6grenciler

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Mekatronik Miihendisligi Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Laboratuvar ve uygulama derslerinde, boliimiin akademik ve idari siireglerine yardimci
olmak
e Bitirme projelerinde 6gretim iiyelerine yardimci olmak
e Boliimiin akademik ve idari siireglerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Mekatronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede Ingilizce, bilgisayar (Solidworks, Matlab), Arduino bilgisi
Ozellikler: Ogretim iiyeleri ile yakin ¢alisma iginde olmaya istekli, caliskan, disiplinli dgrenciler

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Gorev Yeri: Kustepe Kampiisii
Is Tanm:

e Ofise bagvuru i¢in gelen 6grenci ve velileri ilk kargilama ve ilgili birime, kisilere

yonlendirme

e Ogrencilerle ilgili her tiir belge (paso, kimlik, 6grenci belgeleri) dagitimimni yapmak

e Ogrencilerin gegici mezuniyet ve diplomalarmin diizenini ve dagitimi saglamak

e Ofis islerinde birim sekreterine destek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tercihen 1. 2. sinif, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu 6grencileri (Tercihen 2.
Ogretim)
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar kullanabilen ve MS Office programlari hakim, dikkatli, yogun ¢aligma
temposuna uyum saglayabilecek, ofis islerine yatkin, insan iligkileri olumlu ve sosyal yonii
gelismis, calisma saatlerine uyum gosterebilen, giivenilir 6grenciler

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Dekanhk Ofisi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
o Fakiilte biinyesinde web sitesi giincellemesi i¢in destek olmak
e Etkinlikleri ve haberleri takip edip web sitesi i¢in taslaklar hazirlamak
e Fakiilte’nin soysal medya olusturma siirecinde destek olmak, sonrasinda takibini yapmak
e Tamtim Birimi ve Fakiilte arasinda koordinasyonu saglamak
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Gereklilikler:

Boliimii/Sinifi: Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 6grencileri

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarma hakim, iyi seviyede Ingilizce-Tiirkge metin yazarlig1 yapabilecek,
sosyal medya deneyimi olan 6grenciler

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Miizik Boliimii
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Miizik Boliimii stiidyolarinda diizenli ekipman sayimi1 yapmak
e Boliim akademik kadrosunun ihtiyaglarina gore lojistik destek saglamak
e BILGI Music Label idari islerinde yardime1 olmak
e Miizik Boliimii etkinlik kurulum ve konuk agirlama konularinda destek vermek
e Boliim sosyal medya hesaplarinda destek vermek
e Gerektiginde gorsel materyal tasariminda destek vermek
Gereklilikler
Boliim/Simif: Miizik Béliim Ogrencileri
Bilgi/Beceriler: Ingilizce bilmek, bilgisayar Office programlar1, Miizik DAW, grafik tasarim
programlari, stiidyo ekipmanlar1 bilgisi ve sosyal medya kullanim becerileri

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Psikoloji Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Kongre, konferans, organizasyonlarina destek
e Toplum odakli caligmalara destek
e Boliimiin yiiriitmekte oldugu “BILGI A¢ik Kapr” etkinliklerine destek, web sitesi
diizenlenmesi
Gereklilikler
Boliim/Simf: Psikoloji Boliimii 6grencileri
Ozellikler: Sosyal ve iletisim becerisi yiiksek, ekip ¢alismasini seven
Bilgi/Beceriler: lyi diizeyde Ingilizce bilen, bilgisayar programlari ve website tasarrmi konusunda
bilgisi olan.
*flgilenen dgrencilerin tercih yapmadan dnce boliimle goriismeleri tavsiye edilir.

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Sosyoloji Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
Ders malzemelerinin hazirlanmasi
Arsivleme yapilmasi
Ofis destegi verilmesi
Boliimiin diizenledigi toplanti, konferans, seminer gibi etkinliklerin tanitimi1 ve hazirliginda
yardim edilmesi
e Boliim projelerine destek verilmesi
Gereklilikler
Siif/Boliim: 2-3-4. sinif Sosyoloji Boliimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi olan
*lgilenen grencilerin tercih yapmadan énce boliimle gériismeleri gerekmektedir.
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Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Tarih Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Ofis destegi vermek
e Boliim 6gretim iiyelerinin akademik ¢alismalarinda gorev almak
e Arastirma gorevlilerine yardimer olmak
e Seminer ve konferanslara asistanlik etmek
Gereklilikler
Simif/Boliim: 2-3-4. sinif Tarih Boliimii lisans 6grencileri, Tezli Yiiksek Lisans 6grencileri,
Tercihen Tarih Yiiksek Lisans 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede bilgisayar, Excel ve ingilizce bilen dgrenciler

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Uluslararasi Iliskiler Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
is tanimi:
e Bolim 6gretim tiyelerine ofis destegi vermek
e internetten arastirma yapmak
e Veri toplamak
Gereklilikler:
Boliim/Sinif: Lisans egitimine baslamus, Uluslararasi Iliskiler, Siyaset Bilimi ve Avrupa Birligi
Miskileri dgrencileri
Bilgi/Beceriler: Iyi derecede bilgisayar ve Ingilizce bilen, tercihen Ingilizce disinda ikinci bir
yabanci dili olan, ofis islerine yatkin 6grenciler

Sosyoloji ve Egitim Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi (SECBIR)
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:

e Merkezin seminerlerinin hazirligina yardim etmek

e Ofis destegi vermek

e Web sayfasi igeriginin gelisimine katki saglamak

e Yiiriitiilen projelere lojistik destek saglamak
Gereklilikler

Simif/Boliim: Tercihen 2-3-4. sinif Sosyoloji Boliimii 6grencileri
Bilgi/Beceriler: lyi derecede Ingilizce ve bilgisayar bilen; web, sosyal medya becerisi olan
ogrenciler

Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Boliim biinyesinde gerceklesecek tiim faaliyetlere destek vermek
e Genel ofis destegi sunmak
Gereklilikler:
Boliimii/Simifi: Not ortalamasi (GPA) 4.00 {izerinden 2.75 ve fizeri olan Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yiksekokulu 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yan1 kuvvetli, giiler yiizlii, dikkatli, disiplinli, kisisel bakimina 6zen gosteren, ¢alisma
saatlerine sadik, proje yonetimi becerisine sahip
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi seviyede Ingilizce konusabilen ve
yazabilen



Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu / Gastronomi ve Mutfak Sanatlar: Boliimii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Boliimiin ofis caligmalarina, dosyalamalara ve mutfak i¢in gerekli malzeme siparisinin

verilip, teslim alinmasina stok denetimine destek saglamak

Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim siniflardan Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 68rencileri
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina (6zellikle Excel) kullanma becerisi olan, ¢ok iyi derecede
Ingilizce bilen, mutfak malzemelerine, depolama islemlerine asina olan dgrenciler
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Birimi giiz donemi icin yeni 6grenci almayacaktir. Ancak ihtiya¢ olma
durumunda adaylara basvurulacagindan, ilgilenen égrencilerin bu pozisyonu birinci tercih olarak
vazmamalari gerekmektedir.

Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu / Yiiksekokul Sekreterligi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Yiiksekokulda evrak akisini diizenlemek
e Fotokopi, scan ve giinliik ofis islerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu, Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu
ogrencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu, tercihen burslu 6grenciler
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, iyi derecede Ingilizce bilgisine sahip

Uygulamal Bilimler Yiiksekokulu / Bankacilik ve Finans Boliimii
Calisma Yeri: Dolapdere Kampiisii
Is Tanimu:
e Bankacilik ve Finans 6grencilerinin ddevlerinin Ingilizcelerinin diizgiin olmast igin yardimei
olmak
e Ogretim iiyelerinin ders sunumlarinin hazirlanmasima destek olmak
e Veri toplanmasina destek olmak
e Bankacilik ve Finans biilteninin hazirlanmasina destek olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Bankacilik ve Finans, Ingilizce Ogretmenligi, Iletisim Tasarimi ve Yonetimi, 3.
veya 4. sinif dgrencileri
Ozellikler: Sabirli, giiler yiizlii, disiplinli grenciler
Bilgi/Beceriler:
e Cok iyi diizeyde Ingilizce bilgisi

Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu / Moda Tasarimi Boliimii
Calisma Yeri: Dolapdere Kampiisii
Is Tanim:
e Defile calismasina yonelik 6n hazirliklarda yardimci olmak
e Defile sonrasinda basin doniislerini dosyalamak ve geri doniisleri raporlamak
e WASC siireci program 6grenme ¢iktilarinda rapor ¢alismalarina destek saglamak (anket,
evrak, koordinasyon)
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e Mezun Ogrencilerin iletisim bilgilerini giincellemek, tablo haline getirmek

e Dikis atolyesinin gelecek yillarin hazirligina yardimci olmak

e Yaz aylar1 donemlerinde gerceklestirilecek, 6grenci segme giinlerinde tablo hazirlamak ve
koordinasyon ¢aligmasi yapmak

Gereklilikler:

Boliim/Sinif: Tercihen Moda Tasarimi Béliimii dgrencileri. Mimarlik Fakiiltesi, fletisim

Fakiiltesi ve Isletme Fakiiltesi 6grencileri. Moda Tasarmmi Béliimii 6grencileri dnceliklidir.

Ozellikler: Caliskan sabirl ve iletisim becerileri iyi

Bilgi/Beceriler: Office programlarini (6zelikle sunum ve excell tablo programlarini)

kullanabilen, fotograf ¢cekme tecriibesi ve gorsel materyallerin islenmesine agina olmak tercih

sebebidir.

Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu / Uluslararasi Lojistik ve Tasimacilik Boliimii
Calisma Yeri: Dolapdere Kampiisii
Is Tanim:
¢ Yar1 zamanlh 6gretim elemanlarinin ders ve projelerinde ihtiya¢ duyulan destekleri saglamak
(evrak, koordinasyon, yonlendirme)
e Mezun 6grencilerle iletisime gegerek kalite ¢alismalarina veri saglamak
e Mevcut 6grencilerin arastirma, basvuru ve yonlendirilmesinde yol gostermek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Oncelik sirasina gore; Uluslararasi Lojistik ve Tagimacilik, Iletisim Tasarimi ve
Y &netimi, Isletme Fakiiltesi 3. ve 4.sinif dgrencileri
Ozellikler: Giiler yiizlii, disiplinli, iletisim becerisi kuvvetli, 6gretim elemani ve mezunlarla
temasta yeterli olabilecek 6grenciler
Bilgi/Beceriler:
e lyi diizeyde Ingilizce
e Office programlarini (6zellikle sunum ve elektronik tablo) ve tercihen istatistik
programlarini kullanabilen
e Tercihen tasarim konusunda bilgili

Gorevli Ogrenci Programi kapsaminda Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslart icin tiklayin.
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