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Gorevli Ogrenci Programi Hakkinda

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma) Istanbul Bilgi Universitesi’nde,
ogrencilerin derslerinden arta kalan zamanlarin1 degerlendirmeleri, kisisel bilgi ve becerilerini
gelistirmeleri, liniversite i¢indeki isleyis ile hayata daha fazla entegre olmalar1 ve maddi ihtiyaclarinin
bir kismin1 karsilamalar1 i¢in uygulanan bir 6grenci destek programidir.

Programa Basvuru Kosullari:

e Hazirlik sinifin1 tamamlamis/gecmis olarak lisans, 6nlisans veya tezli yiiksek lisans §grenimini
stirdiirmek

e [llgili akademik déSnemde(yaz donemi dahil) mezuniyet asamasinda olmamak.

Genel not ortalamasinin 4.00 {izerinden 2.00 ve {izeri olmasi (1.sinifa yeni basladigi i¢in not

ortalamasi olusmamis 6grenciler bagvuru yapabilir.)

Disiplin cezas1 almamis olmak

Staj yapmamak (SGK prosediirleri nedeniyle)

Kaydimi dondurmamis olmak

Yabanci uyruklu olmamak (mavi karti olanlar diginda)

Yetim maas1 ve nafaka disinda, asgari ticret veya lizeri diizeyinde gelire sahip olmamak

Normal 6grenim siiresini doldurmamis olmak

Programda yer almak isteyen dgrenciler, Basvuru Kilavuzu’ nu inceledikten sonra “Ogrenci Sayfasi
(SIS)”nda yer alan Online Basvuru Formu’nu doldurarak kisisel bilgilerini, akademik veya pratik bilgi
ve becerilerini, gorev alabilecekleri giin ve saatler ile gérev almak istedikleri birimleri beyan ederler.
Her ti¢ kampiisteki birimlerle koordinasyon halinde degerlendirilen bu basvurular sonucunda uygun
bulunan 6grenciler, -tercih 6nceliklerine gore- basvuru yaptiklari birim yetkilileri tarafindan miilakata
aliir; béylece bagvuru tamamlanmis olur.

Program dahilinde gorev alan 6grenciler ile birimler arasindaki iliskilerin koordinasyonunu Kiiresel
Yetenek Yonetimi Merkezi - Gorevli Ogrenci Programi Ofisi saglar.

Bagvurulari olumlu sonuglanan, gerekli islem ve evraklarini istenilen tarihte ve bizzat tamamlayan
ogrenciler, aym ilk giinii itibariyle gorevli 6grenci statiisiinde ¢caligmaya baslarlar. Gorevli 6grenciler,
birim yoneticileriyle birlikte bir ¢aligma programi olusturarak haftada 10, ayda en fazla 40 saat gérev
alabilirler. Ogrenciler bu galismalar1 karsiliginda her aybasinda, gérev yapacaklar saat oraninda yemek
destegi alirlar. Ay sonunda ise, ¢alistiklar1 saat karsiligi olan {icret 6grenciler i¢in bankada agilan
hesaplara yatirilir.

Basvuru Formu Hakkinda:

Gérevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma Programi) Bagvuru Formu’nu
doldururken olabildigince ayrintili ve net bilgi verin. Bagvuru 6ncesinde ders programinizin ya da


https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-online-basvuru-kilavuzu/
https://sis.bilgi.edu.tr/web2/flowhub

caligma saatlerinizin kesinlesmis, ¢alisabileceginiz bos zamanlarinizin netlesmis olmasi gerekir. Formda
bulunan cizelgeye calisabileceginiz biitiin bos zamanlarinizi isaretleyin.

Birimlerle ilgili olarak asagida yer alan agiklamalar1 dikkatlice okuyarak tercihlerinizi yapin.
Yerlestirmeler tercih siralamasina gore yapilacaktir. 11k tercihler belirleyicidir.

Online Basvuru Kilavuzu’nu incelemek i¢in tiklayin.

Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslar1 i¢in tiklayin.

Birimlerin Is Tanimlar1 asagidadar: l


https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-online-basvuru-kilavuzu/
https://www.bilgi.edu.tr/upload/gorevli-ogrenci-programi-ogrenci-calistirma-usul-ve-esaslari/
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IDARI BiRIMLER

Etkinlikler
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Universitedeki idari, akademik etkinliklerin operasyon ve yiiriitiilmesinde gérevli oldugu
etkinligin amaca uygun gerceklesmesini saglamak
o Etkinlik sirasinda olusabilecek sorunlarin ¢6ziimii i¢in Etkinlik Takim Y 6neticisi ve
Etkinlik Uzmanu ile irtibat1 saglamak
e Aylik gergeklesen etkinliklerin Excel tablosunu diizenlemek
e Genel ofis destegi vermek
Gereklilikler
Boliimii/Simifi: Tercihen Iletisim Fakiiltesi, Isletme Fakiiltesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi, Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yam kuvvetli, giiler yiizlii 6grenciler
Bilgi/Beceriler: MS Office programlari, Photoshop bilgisi olan, iyi seviyede Ingilizce bilen
Ogrenciler
Calisma Doénemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek 6grenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari gerekmektedir.

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Staj Koordinasyon
Calisma Yeri: Kustepe Kamptist
s Tanmmu:
e Ofis saatlerinde 6grencilere staj hizmetleri hakkinda bilgi verilmesi ve yonlendirilmesi
e Stajyer dgrencilerin iglemlerinin takip edilmesi
e Tiim staj siireglerine destek saglamak igin veri olusturulmasi ve giincellenmesi
e Staj isleyisleri ve sektdr bazinda aragtirma desteginin verilmesi
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve onlisans dgrencileri
Ozellikler: Giiler yiizlii, pozitif, girisken, iletisim giicii kuvvetli, enerjik 6grenciler
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim ve tercihen Ingilizce bilen dgrenciler
Calisma Dénemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde calismaya devam edecek 6grenciler en gec 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Kiiresel Yetenek Yonetimi Merkezi / Uluslararas1 Merkez
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Uluslararasi1 Programlar kapsaminda partner tiniversitelerin iletisim bilgilerini hazirlamak
ve giincellemek
e Tiim gelen-giden 6grenci belgeleri dosyalama ve arsivleme islemlerine destek olmak
e Gelen giden 6grencilere tanitim destegi ve 6n bilgi vermek
e Yurtdis1 ve sehir dis1 toplantilart i¢in ofiste bulunmak, gelen-giden 6grenci oryantasyonlari
ve gelen yabanci misafirlerin karsilanmasi konusunda destek saglamak
e Rutin ofis igleri olarak e-mail, scan, fotokopi, posta gonderileri islemlerini yiirtitmek
e Universitede gerceklesecek uluslararasi faaliyetlerin planlanmasina yardime1 olmak ve
etkinliklerde gorev almak



e Uluslararas iliskiler Ofisi’nin sosyal medya hesaplarinin takibini ve gerektiginde
paylasimlarini yapmak

Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim boliimlerden lisans 6grencileri (yurtdisi egitim programlarina, ikili degisim ve
Erasmus degisim programina katilmis 2. ve 3.simif 6grencileri tercih nedenidir.)
Bilgi ve Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi derecede Excel (veri ¢alismasi, graf ve
chart becerisi), Word ve Outlook programlarini kullanabilen, ¢ok iyi derecede Ingilizce bilen
(konusma ve yazma diizeyi intermediate seviyede) lisans 6grencileri
Calisma Dénemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek dgrenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari gerekmektedir.

Kiitiiphane
Gorev Yeri: Dolapdere Kampiisii
Is Tanimu:

e Kiitiiphanedeki kaynaklari rafa yerlestirmek ve diizenlemek

e Kaynak diizenini saglamak

e Aylik ve yillik envanter (sayim) ¢alismalarini yapmak

e Elektronik ve basili kaynaklara erisim konusunda kullanicilara destek olmak, “in-transit”
islemleri i¢in kaynaklarin bulunarak gonderilecek kampiise gére ayrimini yapmak ve
paketlenerek muhaberata gotiirmek
Kiitiiphane ¢ikisinda sistemdeki izinsiz materyal ¢ikisini uyarilarini1 kontrol etmek
Gazete ve dergilerin giinliik girig ve yerlestirme islemlerini yapmak
Fotokopi ve tarama (scan) islemlerinde yardimci olmak, arsiv diizenini saglamak
Her tiirli kaynagin kataloglama siirecine destek vermek
Library Study Hall alaninda bulunan kullanicilara kiitiiphane ve e-kaynak ile ilgili gerekli
bilgilendirmelerini yapmak
Gereklilikler
Boliim/sinif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve dnlisans 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yonii gelismis, giiler yiizlii, calisma saatlerine uyum gosterebilen, disiplinli,
giivenilir.
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi ve iyi derecede yazili ve sdzlii Ingilizce (tercih nedenidir).
Ozel Calisma Kosullar:
Yaz aylar1 boyunca:

e Dolapdere Kiitiiphanesi hafta i¢i aksamlar1 saat 08.30-17.30 acik, hafta sonlar1 kapal

olacaktir.

e Ogrenciler ‘Library Study Hall’larda kiitiiphane saatleri kapsaminda gérev alir.
Gerektiginde kiitliphane saatlerinde degisiklik yapilabilir.
Calisma Donemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek 6grenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Ogrenci Isleri / Lisans-Onlisans

Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii

Is Tanim:
e Ogrenci Isleri ofislerinde yénlendirme yapmak
e Paso/ kimlik ya da materyal dagitim1 ve fotokopi ¢ekimi yapmak
e Hazirlanmis olan paso, kimlik ve 6grenci belgelerini dagitmak



e Dosya arsivleme ve diizenleme yapmak

e Kayit donemlerinde destek ve genel ofis destegi vermek
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tercihen 1., 2. veya 3. sinif ve her boliimden lisans ve 6nlisans 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, insan iliskileri olumlu ve sosyal yonii gelismis, ¢alisma saatlerine
uyum gosterebilen 6grenciler
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlari bilgisi, iyi derecede sozlii ve yazili Ingilizce
Ozel Calisma Kosullar::
santralistanbul Ogrenci Isleri igin, ofis destegine ek olarak, fotograf ¢ekiminde bilgisi ve tecriibesi
olan, tercihen ilgili boliim lisans ve 6nlisans 6grencileri aranmaktadir.
Basvuru kampiise gore yapilir. Hangi kampiiste ¢alismak istediginizi mutlaka belirtin.
Calisma Dénemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek 6grenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak iglemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Pazarlama Ofisi
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Universitenin y1l boyu siirdiirdiigii iletisim kampanyalarmni verilen brieflere uygun sekilde

destekleyecek yaratici igerik tiretmek

e Yazili ve gorsel igerik tiretimi
Gereklilikler
Boliim/Sinifi: Tercihen Sinema ve Televizyon, Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Medya
ve Iletisim Sistemleri, Reklamcilik, Iletisim Tasarimi ve Yonetimi 6grencileri
Ozellikler:

e BILGI'yi seven ve onun igin bir seyler yaparken tecriibesini artirmak isteyen
Fotograf, video ve tasarim gibi alanlarda kendini gelistirmeye agik
Ayrmtilara dikkat eden, takim ¢alismasina yatkin, insan iligskilerinde uyumlu ve giivenilir
“Giizel icerik her seydir” diyen
“Oscar i¢in biiylik prodiiksiyonlara gerek yok, telefon kamerasi da yeter” diyen
Kulaktan kulaga iletisimin 6nemini bilen
Girisken ve kampiisteki tiim 6grencileri arkadasi olarak géren
Bilgi/Beceriler:
Ozellikler: Ayrintilara dikkat eden, takim ¢alismasina yatkin, insan iliskilerinde uyumlu
Calisma Donemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek 6grenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

AKADEMIK BIRIMLER

fletisim Fakiiltesi / TV Prodiiksiyon
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e TV Prodiiksiyon Birimi’ne bagli olan tiim birim ve mekanlarin organizasyonu
e Ekipman alimi ve iadesi, canli yayin araci takibi
e Birim yoneticisinin uygun gorecegi video program formatlari iiretmek
e Ekip caligmasi ile iiretilen videolar1 yayina hazirlamak



e Kamera operatorliigii, kamera asistanligi, ses ve goriintii kurgusu islerinde ¢aligmak
e Gereken durumlarda -aksam saatleri ve hafta sonlar1 dahil- etkinlik ¢ekimlerinde goérev
almak

e Kurgu laboratuvarlarinda projeler tizerinde ¢aligmakta olan dgrencilere yardimci olmak
Gereklilikler
Boliim/Siif: Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Medya ve letisim, Sinema-Televizyon
Ogrencileri
Bilgi/Beceriler: Canli yayin ¢ekimler ile video prodiiksiyon ve post-prodiiksiyon konularinda bilgi
sahibi, tercihen Final Cut Pro ve Adobe (Photoshop, Premiere, After Effects) programlar ile
kamera bilgisi, bilgisayar temel ofis yazilimlar1 bilgisi olan
Ozellikler: Sinema ve televizyon programciligi alanlarina ilgili, ¢ekim ve kurgu asamalarinda
yetistirilmek tlizere
Ozel Calisma Kosullari: Aksamlar1 ve hafta sonlar1 diizenlenen organizasyonlarin ¢ekimlerinde
de calisabilecek 6grenciler
Calisma Dénemi: Eyliil ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan en ge¢ 30 Temmuz tarihini gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Lisansiistii Programlar Enstitiisii
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Enstitiide evrak akisini diizenlemek
e Fotokopi, scan ve giinliik ofis iglerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Tiim boliimlerden lisans 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, lisans egitimine baglamis, iyi derecede Ingilizce bilgisine
sahip
Ozel Calisma Kosullar:
Hafta i¢i 10.00-17.00, hafta sonlar1 10.00-14.00 saatleri arasinda ¢aligilabilen ve tercihen burslu ve
santralistanbul Kampiisii’'ne yakin oturan 6grenciler.
Calisma Donemi: Agustos ayi basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde ¢alismaya devam edecek 6grenciler en ge¢ 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Silahtaraga Arsiv
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
o Silahtaraga Elektrik Santrali’ne ait belgelerin tasnifi, degerlendirmesi ve arsivlenmesi
e Mevcut arsivin dijital ortama aktarilmasi
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Kriterlere uyan tiim lisans 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar kullanabilen, MS programlarini iyi kullanabilen ve arsiv alanina
merakli, diizenli ve sistemli calisacak, tercihen ingilizce, Fransizca ve Osmanlica’dan birini
kullanabilen okuma becerisine sahip 6grenciler
Calisma Donemi: Agustos ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan ve birimlerinde calismaya devam edecek 6grenciler en gec 12 Temmuz tarihini
gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari gerekmektedir.




Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu / Yiiksekokul Sekreterligi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e Yiiksekokulda evrak akisini diizenlemek

e Fotokopi, scan ve giinliik ofis islerine destek olmak
Gereklilikler
Boliim/Sinif: Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu Spor Bilimleri ve Teknolojisi 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu, tercihen burslu dgrenciler
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, iyi derecede ingilizce bilgisine sahip
Calisma Dénemi: Eyliil ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan en ge¢ 30 Temmuz tarihini gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu / Bankacilik ve Finans
Calisma Yeri: Dolapdere Kampiisii
Is Tanim:
 Bankacilik ve Finans dgrencilerinin Ingilizce yetkinliklerinin artirilmasina
o Ogretim iiyelerinin ders sunumlarmin hazirlanmasina
e Veri toplanmasina
e Bankacilik ve Finans Biilteni’nin hazirlanmasina yardimci olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Bankacilik ve Finans veya Ingilizce Ogretmenligi 2., 3. veya 4. siif dgrencileri
Ozellikler: Sabirl, giiler yiizlii, disiplinli 6grenciler
Bilgi/Beceriler:
o Cok iyi diizeyde Ingilizce,
o Spredsheet programlarini ve istatistik programlarini kullanabiliyor olmak
o Tercihen tasarim konusunda bilgili
Calisma Donemi: Evliil ayi basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan en gec 30 Temmuz tarihini gecirmeden banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.




