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Amac

Madde 1- Bu Yé&nergenin amaci; istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otel Isletmeciligi
Lisans Programi 6grencilerinin egitimi boyunca miifredatlar1 kapsaminda yapmakla ytlikiimlii
oldugu, 6grenimleri siiresince edindikleri bilgileri sektorde uygulayabilmelerini ve is deneyimi
kazanmalarini saglayan zorunlu staja yonelik temel ilkeleri ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu ydnerge Istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otel Isletmeciligi Lisans
Programi’nda lisans diizeyinde egitim alan biitin Ogrencilerin lisans derecesine hak
kazanabilmeleri i¢in yapmak zorunda olduklari, mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek
amaciyla yapmalar1 gereken zorunlu staj uygulamasinda izlenecek usul ve esaslara iligkin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu yonerge 3308 sayili ‘Mesleki Egitim Kanunu’na dayandirilarak hazirlanmustir.
Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Komisyon: Program Staj Komisyonu’nu,

Program: Turizm ve Otel Isletmeciligi Lisans Programi’ni,

Staj: Lisans dgretiminde alinan turizm ve otelcilik bilgilerinin ¢alisma hayatinda uygulanigini
gormek i¢in Ongoriilmiis ve dgretim siireci i¢inde zamani, siiresi ve konusu asagida belirtilen
ilkeler dogrultusunda boliimlerce belirlenen, 6zel veya kamu igyerlerinde yapilan uygulama
calismasini

Staj Yeri: Turizm ve otel isletmeciligi ve baglh sektorlerde faaliyet gosteren ve YOnergenin
10’uncu maddesinde tanimlanan kurum ve kuruluslari,

Universite: Istanbul Bilgi Universitesi’ni,

Yonerge: Istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otel Isletmeciligi Lisans Programi Staj
Yonergesi’ni,



Yiiksekokul: istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu’nu
ifade eder.
Staj Calismasinin Zorunlulugu

Madde 5- Ogrencilerin iiniversite egitimi boyunca kuramsal olarak edindikleri bilgileri
sektorde uygulayabilmek, calisma becerisi gelistirebilmek, is deneyimi kazanabilmek ve
Programdan mezun olabilmek icin Yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapma zorunluluklar
vardir. Stajin1 basariyla tamamlamis 6grencilere 12 (on iki) AKTS kredisi verilir.

Staj Siiresi

Madde 6- istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otel Isletmeciligi Lisans Programi’nda
ogrenim goren dgrencilerin lisans egitimleri boyunca yapmasi gereken stajin toplam siiresi 120
isgiinudiir.

Staj Donemi

Madde 7-Ogrenciler, egitim-6gretim yariyillarini izleyen bitirme smavlari sonras1 yaz tatili
doneminde, 120 isgiinii olan zorunlu stajlarini, en fazla iki parcaya bolebilirler. Bu
pargalardan biri 50 is giiniinden az olamaz.

Staj Basvuru Islemleri

Madde 8-(1) Programa kayithh ogrenciler, 4. ve 6.egitim-ogretim yariyillarim izleyen
bitirme smavlar1 sonrasi, yaz tatilleri boyunca staj yapabileceklerdir. Ogrencilerin staj
yapmaya hak kazanmalari i¢in 48 AKTS tamamlamis olmasi gerekir.

(2) Staj yerini belirleyen o6grencilerin, “https://www.bilgi.edu.tr/tr/talent/staj-ve-is/zorunlu-
stajlar/” adresi iizerinden, zorunlu staj formunu doldurmalari, formun {i¢ niishasini ¢ikarmalari
ve staj komisyonuna elden teslim etmeleri gerekmektedir. Staj evraklari ile ilgili siirecin
takibinden é@rencinin bizzat kendisi sorumludur. Isyeri veya kurum tarafindan onaylanmus
belgenin staj baslangic tarihinden en az on is giinii 6ncesinde, staj komisyonuna onaylatilip,
Bilgi Universitesi Insan Kaynaklar1 departmanina génderilmis olmasi zorunludur.

(3) Bir kurumda tam zamanli olarak ¢alisan 6grenciler, sigorta hizmet dokiimiinii teslim
etmeleri ve staj komisyonunun uygun gormesi halinde staj derslerinde basarih
sayilacaklardir.

Staj Sigortasi

Madde 9- Staj donemi boyunca ogrencilerin sigorta primi Istanbul Bilgi Universitesi
tarafindan 6denir. Sigorta islemlerinin baglatilabilmesi i¢in 6grencilerin gerekli evraklari staj
baslangi¢c tarihinden en az 10 isgiinii oncesinde Staj Komisyonu’na teslim etmeleri
gerekmektedir. Kendi istegiyle stajin1 yurtdisinda yapmak isteyen oégrencilerin sigorta
primi {niversite tarafindan ©6denmez. Bu 0Ogrenciler, saghk sigortas1 primlerinin
odenmesinden kendileri sorumludur.


https://www.bilgi.edu.tr/tr/talent/staj-ve-is/zorunlu-stajlar/
https://www.bilgi.edu.tr/tr/talent/staj-ve-is/zorunlu-stajlar/

Staj Yerleri
Madde 10- (1) Ogrenciler igin dnerilen staj yerleri asagida siralandig1 gibidir:

Konaklama Isletmeleri

Yiyecek-igecek Isletmeleri,

Seyahat Acentalar1 ve Tur Operatdrleri,

Havayolu ve Turizme déniik diger Ulastirma Isletmeleri,
Organizasyon Sirketleri,

Kongre Merkezleri,

Marina, Yat ve Kurvaziyer Isletmeleri,

Kiltiir Tesisleri ve Miizeler,

Termal Tesisler,

Turizm ve Otelcilik Danigsmanlik Sirketleri,

Turizme Hizmet eden Kamu Kuruluslari,

Turizm ve Otel Tedarikgileri

Ogrencilerin talebi dogrultusunda Komisyon tarafindan uygun gériilen diger Isletmeler
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(2) Uygun staj yeri bulma sorumlulugu timiyle Ogrenciye aittir. Bununla birlikte;
Yiiksekokul Miidiirliigii, Universite’nin Kariyer Merkezi ile is birligi halinde 6grencinin
istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini kolaylastirmak icin is yerleriyle gerekli temas ve
girisimde bulunabilir.

Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 11- Staj Komisyonu, Yiiksekokul Miidiirii tarafindan en az 1 en fazla 3 yil i¢in
gorevlendirilecek en az 3 &gretim elemanindan olusur. Ogrencinin zorunlu olarak yapmasi
gereken stajin; planlanmasi, yiiriitiilmesi, denetlenmesi ve degerlendirilmesi Staj Komisyonu
tarafindan saglanir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 12- Ogrenciler staj boyunca yaptiklar1 ¢alismalari staj raporuna kaydeder. Staj1 biten
ogrenci staj raporunu ve diger evraklar1 Yiiksekokul Miidiirliigii’ne teslim eder. Yiiksekokul
Miidiirliigii ilgili belgeleri Staj Komisyonu’na sunar. Ogrencinin stajmin gecerli sayilabilmesi
icin Staj Komisyonu’nca kabul edilmesi gerekir. Staj dosyasi, staj ile ilgili 6grenciden
istenecek diger belgeler Staj Komisyonu tarafindan ‘BASARILI/BASARISIZ’ olarak
belirlenir. Degerlendirme sonucunda staji basarisiz  bulunan Ogrencilerin stajlarini
tekrarlamalar1 zorunludur.

Staj ile Tlgili Belgeler
Madde 13- Staj baslangicindan bitisine kadar asagida verilmis olan belgeler kullanilir:

[J Staj Onay Formu: Ogrencinin staj yapacagi isletmeyi ve isletme ydneticisinin 6grencinin
staj talebini kabul ettigini gosteren belgedir.

[] Staj Raporu (EK-1): Ogrencinin staj boyunca yaptig1 calismalari belli bir format altinda
Ozetleyen raporudur.

[1 Stajyer Degerlendirme Formu (EK-2): Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve
Komisyon ile Staj Yerinin 6grenciyi degerlendirmesi i¢in diizenlenmis evraktir.



Staj Yerinin Denetlenmesi

uygun yapilip yapilmadiginm1 gézlemlemek i¢in gerekli denetimleri yapabilir.

(2) Herhangi bir nedenle staj yerinin degistirilmesini talep eden 6grencinin, Staj Komisyonuna
dilekce ile bagvurmasi ve onay almasi gerekir. Staj Komisyonunun onayt olmadan isletme
degistiren ya da staj yerinden ayrilan 6grencinin staj1 tiimiiyle gecersiz sayilir.

Staj Muafiyeti

Madde 15- Yatay veya dikey gegisle okula kayit yaptiran 6grencilerin, geldikleri okulun staj
yonergesine uymalari zorunludur. Ancak bu Ogrenciler daha onceki okullarinda stajlarini
gergeklestirmislerse, bunu belgelemeleri ve kendilerinden istenilen belgeleri Komisyona teslim
etmeleri gerekir. Komisyonun degerlendirmesi sonucu stajlar1 basarili bulundugu takdirde, staj
kabul edilir ve 6grenci muaf sayilir.

Mezuniyet

Madde 16-Stajlarin1 tamamlamayan Ogrenciler okuldan mezun olamazlar ve kayitlarmi
yenilemek zorundadirlar.

Yiirirlilk

Madde 17- Bu ydnerge Istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otelcilik Yiiksekokul Kurulu
tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren ytirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 18-Bu yonerge Istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu
Midiirliigiince ytrttiliir.



ISTANBUL BiLGI UNIiVERSITESI
TURIZM ve OTELCILIK YUKSEKOKULU
STAJ RAPORU

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Staj Yeri
Yetkilinin Adi-Soyadi ve Unvani

Toplam . . Yetkili
Hafta Yapilan Isler Isgiinii Tarih Aralg | vas

1

10

11

12

Toplam




ISTANBUL BiLGI UNIiVERSITESI
TURIZM ve OTELCILIK YUKSEKOKULU
STAJYER DEGERLENDIRME FORMU

Saym Isyeri Yetkilisi,

Bu form staj programi kapsaminda stajin1 tamamlayan 6grencimizle ilgili olarak diisiincelerinizi
ogrenmek icin hazirlannmustir. Ogrencinin isyerindeki davramislarmn, becerilerinin ve iliskilerinin
derecesini belirleyebilmek i¢in agagidaki formu 6zenle doldurunuz. Goriis ve diisiinceleriniz bize yol
gosterici olacaktir.

Stajyer Ogrencinin;

Adi-Soyadi

Ogrenci Numarasi

Staj Yapilan Boliim(ler)

Staj Siiresi

Staj Baslangic¢-Bitis Tarihleri

Staj Yapilan Isletmenin;

Unvani

Adresi

Iletisim Bilgileri

Staj Yetkilisinin;

Adi-Soyadi-Unvani

Iletisim Bilgileri

Degerlendirme Formu

Performans Derecesi

- Gok |
Ozellikler Tyi Iyi Yeterli| Kétii

Cok
Kotii

Iste devamlilik ve dakiklik

Ise olan ilgi ve gayret

Isteki arag-geregleri kullanma yetenegi

Isleri basariyla tamamlama yetenegi

Isine gosterdigi dzen ve titizlik

Algilama giicii ve sorumluluk duygusu

[letisim kurma becerisi

Ilgili sektdre uygunlugu

Isleri zamaninda bitirme becerisi

Takim ¢aligmasina uyum saglama

Isletme kurallarina uyma

Problemleri hizli ¢6zme yetenegi

Kendine olan giiven duygusu

Kendini savunabilme yetenegi

Is yerinde gosterdigi sayg1 ve nezaket

Stajin baslangicindan bitimine kadar gosterdigi gelisim

Ogrencinin kurumunuzda  calisabilecek mesleki
yeterliklere sahip olma diizeyi

Adi-Soyad: Imza-Kase:

Isyeri tarafindan doldurulacak bu formun staj bitiminden sonra Istanbul Bilgi Universitesi Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu

adresine gonderilmesi gerekmektedir.




Bu boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.

Unvan-Adi-Soyadi

Imza-Tarih

Komisyon Bagkani

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Karar: BASARILI/BASARISIZ




